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DA SOLENIDADE E CERIMONIAL DE OUTORGA E COLAGCAO DE GRAU

Secao | - DAS DEFINICOES

Art. 12 - A Solenidade e Cerimo6nia de Outorga e Colacdo de Grau é ato oficial do Centro
Universitario UNIFEG, organizada e presidida pela Reitoria, e sera realizada em sessao
solene publica, contando com o apoio de empresa especializada em eventos e formaturas,
exclusivamente selecionada e contratada pelo UNIFEG.

Paragrafo Unico: A empresa de formaturas e eventos a ser selecionada e contratada pelo
UNIFEG somente atuard com exclusividade de prestacdo de servicos no ambito das
solenidades e cerimobnias de outorga e colacdo de grau, ai se encerrando, podendo se
estender a organizacdo de festas, confraternizacGes e outros eventos que venham a ser
realizados junto as ComissGes de Formaturas e junto aos formandos dos cursos.

Art. 22 - As datas, horarios, locais e condi¢cdes de realizacdo, estrutura da ritualistica,
disponibilidade de recursos e organizacdao das opera¢des da solenidade e cerimonia de
outorga e colacdo de grau é de exclusiva deliberacdo da Reitoria do UNIFEG, sem qualquer
ingeréncia de alunos formandos, comissdes de formatura, homenageados, prestadores de
servicos, mantenedores ou demais terceiros. Sempre que possivel a Reitoria mantera
reunido de trabalho com as comissdes de formaturas dos cursos, para procurar acolher
todos os interesses possiveis dos formandos, resguardando-se o direito de decisdo
unilateral e preservando-se as prescrigdes constantes do presente Regulamento.

Art. 32 - A definicdo dos conjuntos de cursos e turmas de formandos que serdo
beneficidarios da outorga de grau, junto as datas e hordrios das sessdes solenes e
cerimoniais de que trata o presente Regulamento, serdo definidas exclusiva e unicamente
pela Reitoria do UNIFEG e comunicado aos formandos e/ou comissdes de formaturas.

Art. 42 - E de exclusiva responsabilidade do UNIFEG a contrata¢do da empresa responsavel
pela organizacdo, ambientalizacdo, realizacdo, decoracdo e servico de musicalizacdo,
sonorizacdo e foto-filmagem da solenidade e cerimbnia de colacdo de grau, ficando

expressamente proibida a presenca de quaisquer outros profissionais para a cobertura e
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registro fotografico, de imagem e som deste evento, exceto aquelas autorizadas pelo

UNIFEG.

Secdo Il - DA PARTICIPACAO

Art. 52 - Participam da cerimoénia, em condicdo obrigatdria, todos os membros da Reitoria,
com assento a mesa principal dos trabalhos, podendo-se a Reitoria utilizar-se de
revezamento de participacdo e presenca de seus membros, reservando-se, exclusivamente,
a Presidéncia dos Trabalhos da Solenidade ao participante de maior cargo na estrutura da
Reitoria, presente na cerimOnia. Permite-se, ainda, em situacGes especiais, que seja
delegada a Presidéncia dos Trabalhos da Ceriménia e Solenidade a Coordenadores de
Curso que possuam Reconhecimento institucional regular do Curso de graduacdo junto ao
Ministério da Educacao, aplicando-se e respeitando-se o critério de maior antiguidade de
vinculo de trabalho com o UNIFEG, dentre os Coordenadores de Cursos em efetivo
exercicio e potencialmente elegiveis.

Art. 62 - Participam da cerimbnia, em carater obrigatdrio, com assento a mesa principal dos
trabalhos, o Coordenador Geral de Registros e Informacdes Académicas ou o profissional
representante que ele venha a designar, para representar a legalidade e os registros dos
atos escriturais de outorga e colacdo de grau das turmas de formandos dos cursos.

Art. 72 - Participam da cerimbnia, em condicdo obrigatéria e na forma de direito
inalienavel, todos os alunos formandos concluintes de cursos de graduacdo do UNIFEG,
aptos e devidamente habilitados para tal, de acordo com os prazos regimentais,
estatutdrios e académicos, definidos pelo UNIFEG nos calendarios de atividades escolares
em cada semestre letivo, com base em seu adequado prontuario documental mantido
junto a Secretaria Académica e desde que atendam conjunta, obrigatéria e precisamente
as seguintes exigéncias e condicoes:

I-) AprovacOes satisfatorias em seus rendimentos e desempenhos académicos das
disciplinas e na integralizacdo de todas as atividades previstas para o curso, abrangendo
todos os componentes curriculares (Trabalho de Conclusdo de Curso - TCC, Estagios
Supervisionados, Relatérios de Estagios, Projetos Experimentais, Atividades

Complementares, Atividades de Aprendizagens Supervisionadas — AAS, entre outros que
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venham a ser instituidos em cada matriz curricular de cursos de graduag¢do), nos limites dos

prazos definidos no calendario académico do ano letivo;

II-) Cumprimento pleno das cargas horarias do curriculum académico do curso de
graduacdo ao qual manteve matricula regular, atestados exclusivamente por documento
expedido pela Coordenacdao Geral de Registros e Informagdes Académicas (Secretaria
Académica) do UNIFEG, nos limites dos prazos definidos no calenddrio académico do ano
letivo. Ndao se permite a nenhum professor, coordenador, funciondrios ou terceiros
atestarem a regular aptiddo e habilitacdo do aluno para participar e receber a outorga e
colagao de grau, nos dias das sessdes solenes de outorga de grau. Essa prerrogativa de
identificar e autorizar alunos formandos a participarem da efetiva e regular sessdo solene e
cerimoénia de outorga e colacdo de grau é exclusiva da Coordenadoria Geral de Registros e
Informagdes Académicas;

lll-) Esteja com suas documentacbes absolutamente adimplentes e em dia junto a
Coordenacdo Geral de Registros e Informagdes Académicas (Secretaria Académica) do
UNIFEG, nos limites dos prazos definidos no calendario académico do ano letivo;

IV-) Tenha participado regularmente do ENADE (Exame Nacional de Desempenho de
Estudantes) ou de outros eventuais tipos de exames ou avaliacGes obrigatdrias criadas e
implantadas por parte do Governo Federal, nos prazos legais, ficando expressamente
proibida a participacdo de alunos que se encontrarem em situacdo irregular junto ao
ENADE e seus eventuais exames e avaliagdes que venham a substitui-lo;

V-) N3o esteja respondendo a processo administrativo disciplinar, em até 10 dias antes da
data de realizacdo da cerimOnia de outorga e colacdo de grau;

VI-) Ndo possua demandas judiciais pendentes de solucdo ou julgamento, particularmente
aquelas mantidas na forma de Decisdes Liminares, em até 10 dias antes da data de
realizacdo da cerimOnia de outorga e colacdo de grau;

VII-) Que se encontrem em condicOes e situacdes de pleno e regular atendimento ao

conjunto da legislacao educacional brasileira.
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Art. 82 - Participam da cerimbnia, como convidados, os membros da Mantenedora, os
membros do Conselho Académico Superior — CAS/UNIFEG, o corpo docente dos cursos, o
corpo de funciondrios técnico-administrativos, as autoridades publicas, representantes da

sociedade civil organizada e a plateia de convidados familiares dos formandos.

Paragrafo Primeiro: fica reservado assento especial junto a mesa principal dos trabalhos
para um Unico Membro representante da Mantenedora, conforme decisdo a ser tomada
entre os pares de membros presentes, mantendo-se, contudo, a reserva de direito de
assento preferencial ao Senhor Presidente da Mantenedora, quando o mesmo encontrar-

se presente a cerimonia.

Paragrafo Segundo: Fica reservado assento especial junto a mesa principal dos trabalhos
para o representante da Instituidora Mitra Diocesana de Guaxupé, quando o mesmo

encontrar-se presente a ceriménia.

Paragrafo Terceiro: Fica reservado um Unico assento especial junto a mesa principal dos
trabalhos para o representante da maior Autoridade Publica que se fizer presente na
cerimoOnia, definida e escolhida com base na hierarquia constante da legislacdo brasileira,
pela ordem: representante do Poder Executivo, seguido do representante do Poder
Legislativo, do Poder Judiciario, sequenciando-se, dentre estes Poderes, os niveis Federal,

Estadual e Municipal.

Art. 92 - Participam da cerimobnia, como prestadores de servicos, os profissionais
designados e devidamente autorizados pela Reitoria, incluindo-se ai os veiculos e
profissionais de imprensa, e cujas funcdes, atividades, periodos de permanéncia e
posicionamentos fisicos no local da cerimbnia deverdo se restringir ao que determinar o
Presidente dos Trabalhos, de acordo com o ambiente e recinto em que se realizara a

referida cerimonia.
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Art. 10 - N3o sera permitida, em nenhuma hipdtese e condigdo, a participacao de alunos
inaptos ao recebimento de outorga e colacdo de grau, junto a turma de formandos no dia

da Solenidade e Cerimdnia de Colagao de Grau, mesmo que de forma figurante e informal.

I-) O ndo atendimento dos critérios, quesitos, condi¢Ges e exigéncias constantes do Artigo
72 e seus Incisos, do presente Regulamento, caracterizam a inaptidao do aluno para

participar da Solenidade de Cerimbnia de Outorga e Colacdo de Grau.

IlI-) A eventual, ocasional e oportuna infiltracdo e participacdo de aluno inapto, junto a
Cerimodnia Oficial de Outorga e Colagao de Grau, desrespeitando-se as normas exaradas no
presente Regulamento, passando-se por formando apto, e que eventualmente venha a
receber a outorga de grau, serd considerado ato ardiloso e de falta gravissima, passivel de
processo administrativo sujeito a demais sang¢des judiciais penais, com a emissao de

imediato ato de nulidade da outorga de grau recebida, por parte da Reitoria do UNIFEG.

lll-) Somente a Coordenacdo Geral de Informacdes e Registros Académicos do UNIFEG
poderd emitir parecer atestando a aptidao do aluno para atuar e participar como formando
na cerimonia de Colacdo e Outorga de Grau, ndo se permitindo transferir ou delegar tal
responsabilidade e deliberacdo a nenhum docente, coordenador, funcionario técnico-

administrativo ou outros.

IV-) A Coordenacdo Geral de Registros e Informacdes Académicas do UNIFEG emitird
mensagem indicando a aptiddo ou inaptiddo para participacdo do eventual aluno
formando, junto a solenidade oficial de Outorga e Colacdo de Grau, nos prazos definidos
por ela e afixados publicamente e de facil acesso em suas instalacdes, ou ainda, na forma
de envio de mensagem comunicativa para os alunos que ndo se encontrarem aptos a

participarem do ato oficial de outorga e colacdo de grau.

V-) Fica terminantemente proibida a participacdo de alunos que ndo se encontrem em

situacdo regular junto ao ENADE na cerimoénia e solenidade de Outorga e Colacdo de Grau.
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Art. 11 - O(a) aluno(a) concluinte de curso que se encontrar apto(a) a colar grau, e que ndo
comparecer a cerimOnia publica oficial de outorga e colagdo de grau do UNIFEG, podera
efetuar sua juramentacao profissional e receber seu grau, em sessdes cerimoniais
especialmente organizadas pelo Centro Universitdrio UNIFEG, sob as condicdes e regras
definidas exclusivamente por este, mediante recolhimento de taxa financeira e protocolo
de requerimento junto a Secretaria Académica, que por sua vez estard sujeito a
deferimento por parte da Pré-Reitoria Académica, respeitando-se os prazos limites
internos de apreciacdo e deliberacdo do requerimento, bem como a definicdo de data e
horario, por parte dos drgaos e instancias competentes do UNIFEG, para a realizacdo da

referida sessdo especial de outorga e colacdo de grau e juramentacdo profissional.

Segdo Il - DA COMPOSICAO DA MESA PRINCIPAL E DA MESA AUXILIAR DOS TRABALHOS

Art. 12 — A organizagao dos trabalhos serd distribuida em 2 mesas: Mesa Principal dos
Trabalhos e Mesa de Honra, além do espaco reservado aos formandos, conforme a

seguinte composicao:

I-) A Mesa Principal dos trabalhos da CerimoOnia de Outorga e Colagdo de Grau sera
presidida por membro da Reitoria, conforme regramento definido no presente
Regulamento, e serd composta dos seguintes assentos e membros:

a-) Até 04 (quatro) assentos para membros da Reitoria;

b-) 01 (um) assento para o representante da Coordenadoria Geral de Registros e
informacdes Académicas;

c-) 01 (um) assento para cada Coordenador de Curso de formandos na data da cerimoénia;
d-) 01 (um) assento especial para representante da Mantenedora FUNDEG;

e-) 01 (um) assento especial para representante da Instituidora Mitra Diocesana de

Guaxupé;
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f-) 01 (um) assento especial para representante da maior Autoridade Publica presente na
cerimonia;
g-) Até 02 (dois) assentos para convidados especiais devidamente autorizados pelo

Presidente da Mesa Principal dos Trabalhos.

II-) A Mesa de Honra da Cerimbnia de Outorga e Colagdo de Grau, sera organizada e
posicionada conforme definicdo da Reitoria, e sera composta dos seguintes assentos e

membros:

a-) 01 (um) assento para cada Paraninfo(a) de Turmas de Formandos presentes no
momento da cerimonia, selecionado(a) e escolhido(a) pelos préprios formandos, e devida e
previamente indicados aos organizadores da cerimonia;

b-) 01 (um) assento para cada Patrono/Patronesse de Turmas de Formandos presentes no
momento da cerimdnia, selecionado e escolhido pelos préprios formandos, e devida e
previamente indicados aos organizadores da cerimonia;

c-) 01 (um) assento para cada um dos representantes do corpo docente de cada curso dos
formandos, selecionado e escolhido pelos préprios formandos, e devida e previamente
indicados aos organizadores da cerimonia;

lll-) O espaco reservado aos assentos dos formandos serd localizado em ambiente de
destaque no recinto da cerimOnia e sua ocupacao e organizacdo sera realizada seguindo a
hierarquia de ordem alfabética nominal crescente de Curso e, dentre estes, aplicar-se-a a
ordem alfabética nominal crescente dos formandos.

Art. 13 — A narracdo/locucdo dos atos cerimoniais da sessdo solene de outorga e colagdo
de grau serd conduzida por um(a) Mestre(a) de Cerimdnias vinculado a area de
Comunicacdo do UNIFEG, definido pela Reitoria ou, na impossibilidade daquele, a outro
profissional do UNIFEG a ser também designado pela Reitoria. Em casos que se fizerem
necessarios ou adequados, podera ser feito convite a profissional externo ao UNIFEG para

exercer a funcdo de Mestre(a) de Cerimonias.
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Art. 14 — A critério da Reitoria, podera ser oportunamente estruturada uma mesa e equipe
de recepcdo, protocolo e registro de pessoas e autoridades presentes, com a finalidade de,

eventualmente, anuncid-las publicamente, no ambito da abertura e inicio da sessao solene.

Secao IV - DA SOLENIDADE

Art. 15 - A Solenidade de Outorga e Colacdo de Grau obedecerd a uma ritualistica e um
roteiro cerimonial especificos, devidamente estabelecidos e aprovados pela Reitoria do
Centro Universitario UNIFEG, com a seguinte estrutura:

I-) Do Numero de Cursos e Formandos por Sessao Solene:

a-) O numero total limite de alunos formandos aptos e autorizados a participarem, em cada
dia de Sessdo Solene de Outorga e Colagdo de Grau, representando um conjunto eletivo de
cursos definidos pela Reitoria, ndo poderd exceder a 150 unidades, salvo em situacées
excepcionais e justificdveis devidamente autorizadas e aprovadas pela Reitoria.

11-) Da Ritualistica Inicial e Final:

a-) A ritualistica inicial consistird de chamada coletiva, com entrada triunfal conjunta e
simultanea, de todos os membros académicos e demais membros representantes da
mantenedora, instituidora, autoridades e convidados, em ordem sequencial de hierarquia
institucional, sob os aplausos da plateia, para ocupa¢ao de seus assentos junto a Mesa
Principal dos Trabalhos e junto a Mesa de Honra;

b-) Na sequéncia inicial sera realizada a chamada coletiva, com entrada triunfal conjunta e
simultanea, de todos os formandos das turmas e cursos, em ordem alfabética de cursos,
sem identificagcdo nominal de formandos, sob os aplausos da plateia, para ocupacao de
seus assentos;

c-) A ritualistica de juramentacdo dos formandos sera realizada mediante leitura do
juramento profissional por parte de formando de cada curso, sendo que neste momento
todos os formandos do referido curso deverdo posicionar-se em pé, estendendo a mao
direita a altura de seus ombros, e repetindo a narracdo do conteldo do juramento a ser

realizado por parte do orador-juramentista;
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d-) A ritualistica de imposi¢cdao de grau consiste na chamada nominal do formando, por
parte do Mestre de Cerimoénias, e que deverd dirigir-se frontalmente ao Presidente da
Mesa Principal dos trabalhos, carregando o capelo na altura do abdémen lateral direito e,
no momento em que encontrar-se defronte o Presidente, como outorgante do grau, o
formando deverd inclinar levemente seu tronco para frente em direcdo ao Presidente,
receber a imposicdo de grau, e imediatamente vestir o capelo, como simbolo do
recebimento do grau que lhe é de direito, devendo cumprimentar o Presidente e demais
membros da Mesa, dirigindo-se, na sequencia, para a devida e obrigatdria assinatura da
Ata de Colacdo de Grau junto a Mesa de Registros;

e-) A ritualistica final consistirda na chamada de saida coletiva e em ordem sequencial, de
todos os membros constituintes da Mesa Principal dos Trabalhos e dos membros
constituintes da Mesa de Honra, apds o encerramento dos trabalhos, sob a atencdo alerta
da plateia.

lll-) Do Roteiro Cerimonial

a-) O roteiro cerimonial consiste em documento e ato legal oficial lavrado de registro das
ocorréncias publicas da sessdo solene que atesta os trabalhos de conclusdo de cursos de
graduacgdo, realizagdo de juramentacdo profissional e recebimento da imposicao da
Outorga e Colacdo de Grau dos formandos dos cursos de graduacdo do UNIFEG;

b-) O roteiro cerimonial tera a seguinte estrutura e etapas sequenciais:

1. Anuncio prévio de inicio da Sessao Solene, indicando itens de seguranca, restricoes
do ambiente e demais informes orientativos — Mestre de Ceriménias ou vinheta
gravada;

2. Anuncio nominal dos membros integrantes da Mesa Principal dos Trabalhos —
Mestre de Cerimonias;

3. Anuncio nominal dos membros integrantes da Mesa de Honra — Mestre de
Cerimonias;

4. Anuncio de instalacdo regular das Mesas de Trabalho, dos Cursos e Formandos —
Mestre de Cerimonias;

5. Chamada para Execucdo do Hino Nacional (sem referéncia ou direcionamento a

Bandeira) — Mestre de Cerimonias;
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

Declaragdo de Abertura da cerimdnia e sessao solene — Presidente dos Trabalhos;
Identificacdo dos Paraninfos(as), Patronos/Patronesses e Nomes de Turmas —
Mestre de Cerimonias;

Anuncio de Premiagdes de Mérito Académico a formandos dos Cursos e entregas
das respectivas comendas — Mestre de Cerimonias;

Convocatdria do(a) Orador(a) Unico(a) e Geral das Turmas do conjunto de Cursos e
Formandos, devidamente escolhido entre seus pares, para seu pronunciamento em
nome dos demais — Mestre de Cerimonias;

Chamada para Leitura do Requerimento de Solicitacdo de Outorga e Colacdo de
Grau, por parte do formando representante das turmas dos cursos — Mestre de
Cerimonias;

Leitura da deliberagao do Requerimento de Solicitagdo de Outorga e Colagdao de
Grau, por parte do Presidente da Mesa principal dos Trabalhos;

Convocatodria para realizacdo do Ato de Juramentacdo Profissional por parte das
turmas de formandos dos cursos — Mestre de Cerimonias;

Realizacdo dos atos de imposicdo de Outorga e Colacdo de Grau por parte do
Presidente da Mesa Principal dos Trabalhos, com convocatéria e chamada nominal
em ordem alfabética dos cursos, turmas e formandos, com a consequente e
obrigatdria assinatura dos livros de registros de colagdo de grau por parte dos
formandos que receberem a imposicdo de grau e consequente recebimento do
Diploma registrado ou do Certificado de Conclusdo de Curso — Mestre de
CerimoOnias;

Anuncio das Homenagens dos formandos, com identificacdo nominal e chamada
coletiva e simultdnea dos agraciados, individualizados por curso — Mestre de
Cerimonias;

Anuncio das Homenagens aos Pais/Mdes/Tutores dos formandos, através de
convocatéria de Orador(a) Unico(a) e Geral indicado(a) pelo conjunto geral dos

formandos, para leitura oral de mensagem — Mestre de Cerimonias;
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16. Convocatdria do(a) Paraninfo(a) Unico(a) e Geral das Turmas do conjunto de Cursos
e Formandos, devidamente escolhido entre seus pares, para seu pronunciamento
em nome dos demais — Mestre de Cerimonias;

17. Convocatdria do Presidente da Mesa Principal dos Trabalhos para seu
pronunciamento de encerramento dos trabalhos da sessdo Solene — Mestre de
Cerimonias;

18. Anuncio de eventuais informes orientativos — Mestre de Cerimoénias;

19. Declaragdo de encerramento da cerimonia — Presidente dos Trabalhos.

Art. 16 — O tempo limite de pronunciamento de mensagens por parte do Orador(a) Unico e
Geral das Turmas dos Formandos, do Paraninfo(a) Unico(a) e Geral das Turmas e do
Orador(a) Unico(a) e Geral das Turmas para Homenagens aos Pais, serd de, no maximo, 3
(trés) minutos, improrrogaveis, conforme explicitado no Artigo 29 e seus Incisos, do
presente Regulamento.

Art. 17 — Os alunos formandos que se encontrarem aptos e que participardo da cerimonia
publica de outorga e colacdo de grau deverdo, obrigatoriamente, como condi¢do para
recebimento da imposicdo de Outorga e Colacdo de Grau, se fazerem presentes e
devidamente identificados junto a organiza¢do da cerimonia, em até 1 (uma) hora antes do
inicio previsto da mesma, para fins de registro e declaracdo de presenca e organizacao de
suas participagdes, bem como a inclusdo efetiva de seus nomes junto a lista de chamada
dos formandos, que serdo convocados para recebimento do ato de imposicdo e outorga de
grau.

Paragrafo Primeiro: os alunos que chegarem atrasados em relacdo as exigéncias de prévia
presenca de 1 (uma) hora anterior ao inicio previsto da cerimonia, deixando de registrar e
declarar suas presencas, ndao serdao incluidos na listagem de formandos que serdo
chamados as vistas da presenca do Presidente da Mesa principal dos Trabalhos, para
recebimento e realizacdo do ato de imposicdo e outorga de grau, sendo-lhes facultado
participar da cerimbnia em curso, mas deverdo agendar e requerer nova data para
recebimento do ato de outorga e colacdo de grau, a se realizar como Sessao Especial de

Outorga e Colacdo de Grau.
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Paragrafo Segundo: Por tratar-se de cerimbnia publica e oficial, é obrigatdria a
permanéncia dos formandos desde o inicio até o momento final de encerramento da
cerimbnia, em seus assentos, em espa¢o exclusivamente reservado, sendo
terminantemente proibida a saida do formando de seu assento, em qualquer situagao ou
hipétese, mesmo que temporariamente (particularmente para sessdes de fotografia), sem
a devida autorizagao da presidéncia dos trabalhos, sob pena de nulidade do ato de outorga
e colacdo de grau imposto ao formando, por inobservancia do roteiro do cerimonial como
documento de ata e lavratura dos registros académicos.

Art. 18 - A CerimoOnia de Colacdo de Grau sera lavrada em Ata, no livro especial de
formaturas do UNIFEG, devidamente autenticado pelo(a) Coordenador(a) Geral de
Registros e Informacdes Académicas, devendo ser assinada obrigatoriamente por cada um

dos formandos, imediatamente apds submeterem-se ao ato de imposicao de grau.

Art. 19 — Caberd ao Coordenador Geral de Registros e Informacdes Académicas, com
assento na Mesa Principal dos Trabalhos, auxiliar o Presidente da Cerimdnia, bem como
orientar o Mestre de CerimOnias em relacdo ao melhor andamento dos trabalhos e
responsabilizar-se pela distribuicdo e organizacdo das chamadas, da exatiddo dos
documentos, comendas, diplomas/certificados e demais itens a serem distribuidos aos

formandos, homenageados e eventuais outros agraciados.

Secdo IV - DAS ATRIBUICOES

Art. 20 - E de responsabilidade da Pré-Reitoria Académica e da Coordenadoria Geral de
Registros e Informag¢des Académicas, a organizacdo, prepara¢ao e realizacdao da Sessao
Solene de Ceriménia de Outorga e Colagao de Grau, incluindo-se ai a elaboragao completa
do conteudo textual do Roteiro do Cerimonial, a ser entregue antecipadamente ao Mestre
de Cerimbnias para que se instrua sobre o mesmo, bem como toda a conferéncia
documental e selecdo dos alunos formandos aptos a participarem efetivamente da
referida cerimonia, e sempre contando com o apoio da Pré-Reitoria Administrativa e toda
sua Equipe de profissionais, para a perfeita viabilizacdo e operacionalizacdo da

infraestrutura, da logistica e seguranca necessarias.
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Paragrafo unico: Sem prejuizo das responsabilidades das Pro-Reitorias Académica e
Administrativa, constantes do caput do presente artigo, caberda a Prd-Reitoria
Administrativa disponibilizar, em todos os dias de cerimbnia e sessdo solene, uma
estrutura com escrivaninhas, computadores com acesso a Internet, impressoras, materiais
de expediente/escritdrio, papel sulfite para impressdo e iluminagdo especifica, para que a
mesa principal dos trabalhos receba o melhor suporte operacional para o bom andamento
dos trabalhos.

Art. 21 - E de iniciativa exclusiva da Pré-Reitoria Administrativa do UNIFEG, com o apoio da
Pro-Reitoria Académica, a selecdo de empresa especializada em eventos e formaturas, para
realizacdo das atividades de ambientalizacdo, decoragdo, musicalizagdao, sonorizagao,
iluminacdo, climatizacao refrigerada, cessdo de mobilidrios e objetos, registros fotograficos
e de imagens, audios e videos e de segurancga corporativa e patrimonial da ceriménia, sem
prejuizo de outros itens e servigos