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RESOLUCAO CONJUNTA FUNDEG/UNIFEG/COLEGIO DOM INACIO N° 03/2019

Institui a Politica de Restricdes e Sangoes
Administrativas, Comerciais e Publicitario-
Propagandisticas da FUNDEG-UNIFEG-COLEGIO
DOM INACIO, no Aambito do Programa de
Compliance, Transparéncia e Integridade Institucional

O Presidente da Fundagio Educacional Guaxupé — FUNDEG, Sr. José Renato de Souza Vianna
Almeida, em conjunto com o Presidente do Conselho Académico Superior (CAS/UNFEG) — Prof. Dr.
Reginaldo Arthus, em atendimento a deliberagdo do plenario do Conselho Académico Superior do
Centro Universitario UNIFEG exarada em reunido extraordinaria realizada dia 26 (vinte e seis) de
novembro de 2019, e em atendimento a deliberagdo da Assembleia Geral Extraordinaria (AGE) da
FUNDEG, através de reunido realizada no dia 27 (vinte e sete) de novembro de 2019, EDITAM e
PUBLICAM o presente ATO CONJUNTO, na forma da RESOLUCAO CONJUNTA FUNDEG-
UNIFEG-COLEGIO DOM INACIO N° 03/2019:

Art. 1°. Fica instituida e aprovada, no ambito da Fundagdo Educacional Guaxupé, do Centro
Universitario UNIFEG e do Colégio Dom Inacio de Educagdo Basica, a Politica de Restri¢des e
Sang¢des Administrativas, Comerciais e Publicitario-Propagandisticas, como Politica integrante do
Programa de Compliance, Transparéncia e Integridade Institucional.

Art. 2°. A Politica de Restrigdes e Sangdes Administrativas, Comerciais e Publicitario-Propagandisticas
constante da presente Resolugdo Conjunta é aplicavel a todos os administradores, colaboradores,

parcerios de negocios e clientelas que mantém vinculos ou relacionamentos com a FUNDEG-UNIFEG-
COLEGIO DOM INACIO.

Art. 3°. A Politica de Restrigdes e Sangdes Administrativas, Comerciais e Publicitario-
Propagandisticas constante da presente Resolugdo Conjunta sera divulgada e treinada junto aos
Administradores e Colaboradores internos da FUNDEG-UNIFEG-COLEGIO DOM INACIO, bem
como publicizada para conhecimento dos parceiros de negocios e clientelas, nos proximos 180 (cento e
oitenta dias), contados a partir da presente data de publicagdo desta Resolugdo Conjunta.

Art. 4°. A Politica de Restrigdes e Sangdes Administrativas, Comerciais e Publicitario-Propagandisticas
constante da presente Resolugdo Conjunta entra em vigor a partir desta data, revogando-se as
disposi¢des em contrario
Publique-se no Portal da Transparéncia. Dé ciéncia a todas as partes envolvidas.

Guaxupé/MG, 28 de Novembro de 2019

L\ NN \
José Renato de Souzg/Vianna Almeida

Presidente Assembléia Geral FUNDEG

2 :
Prof. Dr. Re“ginal?o Arthus
Presidente Conselho Académico Superior (CAS/UNIFEG)
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PROGRAMA DE COMPLIANCE, TRANSPARENCIA E
INTEGRIDADE INSTITUCIONAL

FUNDEG — UNIFEG — COLEGIO DOM INACIO

POLITICA DE RESTRICOES E SANGOES ADMINISTRATIVAS, COMERCIAIS E
PUBLICITARIO-PROPAGANDISTICAS

1. - CONDICOES PRELIMINARES E GLOSSARIO

1.1. A presente Politica de Restri¢des e Sangdes Administrativas e Comerciais da FUNDEG-
UNIFEG-COLEGIO DOM INACIO foi desenvolvida com a finalidade de instruir, em carater
principal, as diretivas de agdes em prol de um padrdo decisério envolvendo atividades da area
comercial e de relacionamentos administrativos com terceiros.

1.2. Os Colaboradores da FUNDEG-UNIFEG-COLEGIO DOM INACIO deverdo cumprir as suas
respectivas obrigagdes, previstas nesta Politica, de forma ética, profissional e diligente,
observando, em cada caso e situagdo, a melhor decisdo em prol da preservagao dos interesses
da FUNDEG-UNIFEG-COLEGIO DOM INACIO, principalmente em relagdo a conduta de
relacionamentos comerciais e administrativos com Parceiros de Negdcios, Orgdos é Agentes
Publicos e Clientelas.

1.3. Caberd ao Comité de Gestdo Etica da FUNDEG-UNIFEG-COLEGIO DOM INACIO, o
monitoramento e fiscalizacdo do cumprimento da presente Politica, podendo requerer ajudae
apoio profissional especializado para fazé-lo, quando assim julgar necessdrio ou conveniente,
com a finalidade de proteger as atividades e operagbes da FUNDEG-UNIFEG-COLEGIO DOM
INACIO.

1.4. GLOSSARIO

RESTRICOES: é aquilo que restringe (limita) algo ou situagdo. No caso desta Politica, é aquilo
que se deve evitar realizar, ou ndo realizar, e, se realizar, sob quais condi¢des devera ser
realizado. Quais os limites para se realizar determinada atividade comercial ou de
relacionamento administrativo.

SANCOES: é a punigdo a que se estara sujeito, ao descumprir as regras estabelecidas. No caso
desta Politica, trata de indicar quais as puni¢des que serdo aplicadas no caso do
descumprimento das regras de restri¢des anunciadas.

LICITAGOES: tipo de organizagdo de um processo de compras/aquisigdes ou de participagdo em
processos de compras/aquisigdes de bens, servigos, obras etc. E uma forma de se instruir como
o0s concorrentes interessados em fornecer bens e servigos ou participar do interesse de venda
de bens e servicos para determinada instituicdo, sdo regidos, procurando tornar justa e
transparente a concorréncia entre os participantes.
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PROCESSOS DE COMPRA: S30 os processos e procedimentos organizados pela FUNDEG-
UNIFEG-COLEGIO DOM INACIO, ou por empresas e instituigdes em geral, a fim de instruir seus
relacionamentos com fornecedores e realizar seu provimento logistico de aquisicdo ou
fornecimento de bens e servicos em geral. Normalmente sdo atividades e processos
operacionais realizados pelos Departamentos de Compras e Suprimentos.

CEBAS: E a sigla de Certificado de Entidade Beneficente de Assisténcia Social (CEBAS). E o
“diploma” que garante a entidades de carater filantrépico, que possam continuar operando
como tal. De posse do CEBAS, a FUNDEG fica isenta do recolhimento de certos tributos de
carater patronal, préprio da FUNDEG como instituicdo (recolhimento de IR, quota parte
patronal do INSS, COFINS etc) e, em troca desta isencdo, deve ofertar bolsas e estudos a alunos
e realizar outras atividades de carater filantrépico. O CEBAS é regulado por Lei Federal. Hd uma
discuss3o na legislacdo brasileira, entre isengdo e imunidade tributdria de instituices
filantrépicas. O CEBAS se caracteriza no ambito do conceito de isengdo tributaria.

LEGISLACAO FILANTROPIA: Define as formas e condigdes de operagdo de instituigoes
filantrépicas através da lei 12.101/2009 e outras que vieram a regulamenta-la. A Fundagao
Educacional Guaxupé é instituicio mantenedora de fins filantrépicos educacionais e concede
bolsas de estudos através de suas selegdes de clientelas.

SINAES: E a sigla para Sistema Nacional de Avaliagdo da Educagdo Superior (SINAES), que
abrange os fundamentos do conjunto das agdes regulatérias na educagdo superior, por parte
do Ministério da Educacgédo e seus 6rgdos de apoio.

MEC: E a sigla para Ministério da Educagdo do Brasil.

ENADE: E a sigla do Exame Nacional de Desempenho da Educagdo Superior (ENADE). E o antigo
“Provio”, no qual os alunos dos cursos superiores passam por uma avaliagdo realizada pelo
MEC, normalmente anual, por ciclos avaliativos de cursos, no ambito do SINAES, para aferir a
qualidade de desempenho dos estudantes que concluem os cursos de graduagao.

ENEM: E sigla do Exame Nacional do Ensino Médio (ENEM). E a avaliagdo (prova) anual na qual
os alunos concluintes do Ensino Médio sdo submetidos, a fim de aferir a qualidade de
desempenho dos alunos que concluem o ensino médio. As notas obtidas pelos alunos nas
avaliagdes do ENEM d3o acesso a vagas no ensino superior, com destaque para as vagas de
acesso a cursos de graduagdo nas Universidades Federais e nas Instituigdes de Ensino Privadas.
Também confere acesso a Programas Governamentais como o PROUNI e FIES.

CENSUP: ¢ a sigla do Censo da Educagdo Superior (CENSUP). Trata-se de um conjunto de
informagdes e dados anuais que as Instituigdes de Ensino Superior devem fornecer ao
Ministério da Educacdo (MEC), abrangendo aspectos de matriculas e movimentagdo de alunos
nos cursos, corpo docente, matrizes curriculares entre varios outros itens informativos. /

TERCEIROS: S3o os Parceiros de Negadcios, Clientelas, Orgaos Publicos ou Privados, com os
quais a FUNDEG-UNIFEG-COLEGIO DOM INACIO pode manter relacionamentos administrativos
e comerciais.
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PARCEIRO DE NEGOCIO: Refere-se, mas ndo se limitando a, atoda e qualquer pessoa, fisica ou
juridica, que a FUNDEG-UNIFEG-Colégio Dom Inécio se relacione ou venha a se relacionar,
prestador de servigos, consultor, cliente interno ou externo, Parceiro de Negdcio contratado
ou subcontratado, locatario, cessionario de espago comercial, independentemente de contrato
formal ou nio, incluindo aquele que utiliza o nome da FUNDEG-UNIFEG-Colégio Dom Inacio
para qualquer fim ou que presta servicos, fornece materiais, interage com Agente Publico, com
o Governo ou com outros Parceiros de Negdcio em nome da FUNDEG-UNIFEG-Colégio Dom
Indcio.

CLIENTELAS: S3o os potenciais e também efetivos clientes e pessoas (consumidores) que
mantém contrato ou vinculo formal com FUNDEG-UNIFEG-Colégio Dom Indcio, abrangendo,
ainda, seus alunos (ou seus responsaveis legais) e arrendatarios de seus espagos fisicos ou
digitais internos.

AGENTE PUBLICO: Para efeitos desse procedimento, segue o conceito previsto na Lei n®
8.429/1992, ou seja, todo aquele que exerce, ainda que transitoriamente ou sem remuneragao,
por elei¢do, nomeagdo, designagao, contratacdo ou qualquer outra forma de investidura ou
vinculo, mandato, cargo, emprego ou fungao em qualquer dos Poderes da Unido, dos Estados,
do Distrito Federal, dos Municipios, de Territério, de empresa incorporada ao patriménio
publico ou de entidade para cuja criagdo ou custeio o erario haja concorrido ou concorra com
mais de cinquenta por cento do patriménio ou da receita anual. E, ainda, candidatos a cargos
publicos em todas as instancias (federal, estadual ou municipal e nos poderes executivo,
legislativo ou judiciario).

LEGISLAGAO ANTICORRUPCAO: Define toda e qualquer legislagdo, nacional ou estrangeira que
mencione as praticas de combate a corrupgdo e suas melhores praticas, incluindo, mas ndo se
limitando a Lei n2 12.846/13, que dispde sobre a responsabilizagao administrativa e civil de
pessoas juridicas pela pratica de atos contra a administracdo publica, nacional ou estrangeira;
Decreto n? 8.420/145, que regulamenta a Lei 12.846/13, FCPA (Foreign Corrupt Practices Act)
legislagdo norteamericana que Vvisa combater atos de corrupgdo transnacional por deter
minadas pessoas ou entidades relacionadas aos Estados Unidos; e UKBA (United Kingdom
Bribery Act) legislagdo britanica de combate a corrupgao.

BOLSAS DE ESTUDOS ESCOLARES: Bolsas de Estudos consistem na oferta de matriculas de
alunos, para acesso e frequéncia a cursos e niveis de ensino da FUNDEG-UNIFEG-COLEGIO DOM
INACIO, e que se instruem como direito do aluno, cujo beneficio consiste na isengdo total ou
parcial para com o pagamento de anuidades escolares ou mediante pagamento parcial das
anuidades, em conformidade com a legislagdo. Bolsas de estudos s3o diferentes de descontos
concedidos, pois asseguram continuidade e direito de gozo durante todo o periodo de
formagdo do aluno no curso ou no nivel de ensino que ingressou, devendo, anualmente,
comprovar as condi¢des de atendimento dos critérios que lhe permitiram o acesso e gozo de
tal beneficio. As Bolsas de estudos na FUNDEG-UNIFEG-COLEGIO DOM INACIO sdo de 4 tipos:
As de Filantropia (regida por legislagao prépria), as Bolsas proprias concedidas a exclusivo
critério da FUNDEG-UNIFEG-COLEGIO DOM INACIO, as Bolsas de Estudos instruidas por
Programas Governamentais e as Bolsas de Estudos instruidas por Relagdo de Trabalho e
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Sindicais. As bolsas de estudos concedidas s6 podem ser suspensas ou canceladas em cada
periodo avaliativo semestral ou anual, conforme o fluxo avaliativo de cada tipo de bolsa de
estudos concedidas. Bolsas e Estudos podem estar ou nao vinculadas a desempenho escolar
minimo por parte do beneficiario, conforme cada caso e tipo.

CONCESSAO DE DESCONTOS EM ANUIDADES (MENSALIDADES) ESCOLARES: Descontos em
Anuidades (mensalidades) escolares consistem na deliberacdo auténoma da FUNDEG-UNIFEG-
COLEGIO DOM INACIO para concessdo de descontos de valores financeiros ou comerciais ou
pontualidade, de acordo com as diretrizes e estratégias de captagdo, manutengdo e retengao
de matriculas de alunos e formagdo de turmas e classes. Descontos podem ser suspensos a
qualquer tempo, por livre deliberacdo dos 6rgdos competentes da FUNDEG-UNIFEG-COLEGIO
DOM INACIO, seguindo as diretrizes administrativo-gerenciais e contdbil-financeiras afetas a
natureza dos conjuntos dos tipos de descontos concedidos, abrangendo convénios e termos de
cooperagao técnica com Orgdos publicos ou privados. Os descontos de valores de mensalidades
s30 instruidos por manifestagdes administrativas dos érgdos competentes ou com base em
Programas internos aprovados, ou ainda, instruidos com base em convénios, parcerias, termos
de cooperagdo, permutas etc.

COMITE DE GESTAO ETICA — Comissdo constituida no &mbito da FUNDEG-UNIFEG-COLEGIO
DOM INACIO para atuar nas atividades de avaliagio dos processos de transparéncia,
integridade e ética na gestao.

2. OBJETIVO

Esta Politica tem como objetivo assegurar que Administradores, Colaboradores internos e
Parceiros de Negdcios e Clientelas observem os requisitos principais que instruem as atividades
comerciais e de relacionamento administrativo da FUNDEG-UNIFEG-COLEGIO DOM INACIO
com terceiros, envolvendo Parceiros de Negocios, Orgaos e Agentes Publicos e Clientelas.

A presente Politica trata, na verdade, de indicar, qual o comportamento da FUNDEG-UNIFEG-
COLEGIO DOM INACIO em relagdo as suas atividades comerciais e de relacionamento
administrativo com terceiros.

3. APLICAGAO

3.1. Esta Politica de Restricdes e Sangdes Comerciais e Administrativas (“Politica”) aplica-se a
todos aqueles que possuam cargo, fungao, posicdo, relagdo empregaticia ou profissional
(“Colaboradores”) da FUNDEG-UNIFEG-COLEGIO DOM INACIO, abrangendo, ainda, seus
Parceiros de Negdcios e Operagdes, Clientelas e Orgdos e Agentes Publicos.

4. RESTRICOES E SANCOES NO RELACIONAMENTO ADMINISTRATIVO COM TERCEIROS /
4.1. As restri¢cdes indicam o que FUNDEG-UNIFEG-COLEGIO DOM INACIO evitardo realizar, ndo f

realizardo ou entdo que realizardo sob condigdes definidas, em relacdo as suas atividades [
comerciais e de relacionamento administrativo com terceiros. ‘
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4.2. As sancdes indicam as punigdes sob as quais as atividades comerciais e 0s relacionamentos
administrativos com terceiros estardo sujeitos, ao descumprir a presente Politica. O
descumprimento abrange Administradores, Colaboradores, Parceiros de Negocios, Clientelas e
Org3os ou Agentes Publicos.

4.3. Desta forma, os Colaboradores devem dedicar especial atengdo em relagdo as diretivas
constantes da presente Politica, bem como das demais Politicas que abrangem o conjunto do
Programa de Compliance, Transparéncia e Integridade Institucional da FUNDEG-UNIFEG-
COLEGIO DOM INACIO, seus Estatutos e Regimentos e demais normas internas exaradas pelos
orgdos competentes.

4.4. Nesse sentido, o principio basilar em relagdo as restricdes comerciais e de relacionamento
administrativo a serem firmados entre FUNDEG-UNIFEG-COLEGIO DOM INACIO, seus Parceiros
de Negdcios, Clientelas e Orgdos ou Agentes Publicos, deve garantir que as normas e
procedimentos previstos nesta Politica, na legislagdo e regulamentagdo em vigor sejam
rigorosamente cumpridos, no que couber.

4.5. Dessa forma, FUNDEG-UNIFEG-COLEGIO DOM INACIO identifica abaixo algumas premissas
e informagBes minimas indispensaveis para o relacionamento administrativo com terceiros,
bem como em relagdo &s restricdes e sangoes comerciais e de atividades publicitario-
propagandisticas, visando a manutenc¢3o da prestagdo dos seus servigos.

5. POLITICA RESTRITIVA AFETA AO RELACIONAMENTO ADMINISTRATIVO E DE CONTRATOS
|.  Em relagdo a prestagao de contas e informagdes a érgdos Publicos:

a) organizar os dados e as informacdes, bem como realizar as devidas prestacdes de contas da
FUNDEG-UNIFEG-COLEGIO DOM INACIO, em cada caso e situacdo, e enviar aos orgios
publicos oficiais competentes, nos prazos e condicdes estabelecidos por estes, abrangendo:

a.1. Prestagdo de contas anuais ao Ministério Publico da Comarca de Guaxupé — Curadoria de
Fundacdes, envolvendo inclusive a prestacdo de contas ao CAQOTS - Centro de Apoio
Operacional ao Terceiro Setor, como 4rgdo de apoio operacional vinculado ao Ministério
Publico (Curadoria de Fundagdes) do Estado de Minas Gerais;

a.2. Prestacdo de contas e informagdes anuais ao MEC, das atividades de filantropia, com vistas
a obtencdo e manutengdo do CEBAS, através do sistema SisCEBAS;

a.3. Prestagdo de contase informag0des aos Programas Governamentais Federais (PROUNI, FIES,
etc) (ou de outros niveis e esferas de governo) nos quais se mantenha Termo de Adesao,
através dos sistemas SisPROUNI, SisFIES, etc;

a.4. Realizacdo das renovagdes periodicas dos Termos de Adesdo aos Programas N
Governamentais; /
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a.5. Realizacdo das Auditorias Contabeis Externas Independentes, para fins de publicacao de

seus Balancos Patrimoniais, Demonstrativos Contabeis e outras pegas € demonstrativos
exigidos pela legislagdo em vigor;

a.6. Prestar informagdes ao MEC/Inep acerca dos processos regulatorios da Educagdo Superior,

abrangendo o conjunto de dados e informacdes exigidos no &mbito do Sistema Nacional de
Avaliacdo da Educagdo Superior — SINAES), em particular os preenchimentos de formularios
eletrénicos de avaliagdes institucionais e de cursos, informacdes do Censo da Educagao
Superior (CENSUP), informagdes de alunos junto ao Exame Nacional de Avaliagdo da
Educacdo Superior (ENADE) entre outros que forem exigidos no ambito dos processos
regulatérios da Educagdo Superior;

a.7. Prestar informacdes ao MEC/Inep, aos Governos Estaduais ou Municipais (através de suas

Secretarias ou Orgdos Especificos) acerca dos processos regulatérios da Educagdo Basica,
abrangendo o conjunto de dados e informacdes exigidos no ambito da Avaliagdo e
Regulacdo da Educagdo Basica, em particular os preenchimentos de formularios eletrénicos
de avaliagdes institucionais e de niveis de ensino, informagdes do Censo Escolar,
informacdes de alunos junto ao Exame Nacional do Ensino Médio (ENEM) entre outros que
forem exigidos no ambito dos processos regulatérios da Educagdo Basica;

a.8. Prestar informacdes de ordem fiscal e tributéria aos 6rgdos publicos oficiais competentes,

com base na legislagdo em vigor;

a.9. Prestar outras eventuais informagdes a outros eventuais drgdos e instancias publicas que

venham a se constituir de direito, bem como a outras eventuais instancias que venham a ser
instituidas pela FUNDEG-UNIFEG-COLEGIO DOM INACIO, a partir de seus érgdos internos
competentes.

. Em relagdo a Prestagdo de Contas e/ou Informagdes aos Colaboradores internos e a

sociedade civil:

Organizar os dados e as informacdes que compdem o Relatorio Anual das Atividades da
FUNDEG-UNIFEG-COLEGIO DOM INACIO, em cada caso e situagdo, no que couber, a serem
devidamente aprovados pelos orgdos e instancias internos competentes, nos prazos €
condi¢des estabelecidas:

a.1. O Relatério de Anual de Atividades da FUNDEG-UNIFEG-COLEGIO DOM INACIO, deverdo

1.

ser apresentados em Audiéncias Publicas, a serem realizadas no recinto da sede e do campus
da FUNDEG-UNIFEG-COLEGIO DOM INACIO, previamente convocadas e dirigidas ao corpo
interno de colaboradores, e posteriormente, mediante convocatdria aberta a participagdo
da comunidade e da sociedade civil em geral.

A

Em relagdo a Parceiros de Negocios e Clientelas: /

Exigir, junto a Parceiros de Negdcios, a partir do volume de transacdes financeiras
envolvidas, conforme regras internas da FUDEG-UNIFEG-COLEGIO DOM INACIO, a
apresentagdo de Declaragdo de Idoneidade Institucional/Empresarial de fornecimento
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~

regular de servigos e bens, tendo como referéncia os seus relacionamentos com outros
parceiros de negécios e fornecer, ainda, quando requerido pela FUNDEG-UNIFEG-COLEGIO
DOM INACIO, declaragio de situagdo legal, fiscal e parafiscal junto a Orgdos Publicos;

Exigir das Clientelas, comprovante de quitagdo financeira com a FUNDEG-UNIFEG-COLEGIO
DOM INACIO, comprovante de situagdo cadastral junto aos Servigos de Prote¢do ao Crédito
e demais exigéncias documentais pessoais e escolares de alunos e responsaveis legais, para
fins de autorizacdo parta emissdo e assinatura de Contrato de Prestacdo de Servigos
Educacionais a ser firmados entre as partes.

.Em relac3o a Efetivagdo de Matriculas e Rematriculas de Alunos:

Organizar os dados e as informagdes que instruem 0s processos de matriculas e rematriculas
de alunos, de acordo com as condigdes exigidas na legislagdo educacional, no Estatuto e
Regimento do UNIFEG e no Regimento Interno do Colégio Dom Inacio, em cada caso e
situagdo, no que couber, a serem devidamente aprovados pelos 6rgdos e instancias internos
competentes, nos prazos e condigdes estabelecidas:

a.1. O processo de matricula e rematricula se inicia com o pagamento financeiro da primeira

parcela da anuidade ou semestralidade escolar, sendo certo que apds esse pagamento
financeiro, em carater pro-solvendo, o processo de matricula e rematricula sera
encaminhado para deferimento ou indeferimento das mesmas, mediante instrugdo da
situacdo administrativo-académica e financeira do aluno, por parte dos 6rgdos e instancias
internas competentes, e sera finalizado com a assinatura do Contrato de Prestacdao de
Servicos Educacionais com as escolas e os alunos e/ou seus responsaveis legais. Essa ordem
e sequencia de procedimentos administrativo-operacionais poderdo ser alterados, a
qualquer tempo, por parte dos 6rgdos e instancias interna competentes da FUNDEG-
UNIFEG-COLEGIO DOM INACIO, a partir de seu exclusivo interesse em prol de sua melhor e
mais segura organizagao administrativa interna.

a.2. Os processos de matriculas e rematriculas serdo realizados em forma fisica ou através de

meio digital (eletrénica), sendo que neste altimo caso o aluno e seus responsavel legal
devera adotar assinatura digital em conformidade com as normas e e condigoes
estabelecidas pela FUNDEG-UNIFEG-COLEGIO DOM INACIO, onde constardo todos os
Termos de Adesdo, Termos de Aceite e Concordancia de Dados e Informagdes de Matriculas
e Rematriculas, bem como a versdo digital do Contrato de Prestagdo de Servigos
Educacionais das Escolas, e as formas de consulta e acesso ao Regimento Geral do UNIFEG
e do Regimento Interno do COLEGIO DOM INACIO, bem como outros eventuais informagoes
que venham a ser exigidas por parte das escolas e da FUNDEG;

a3 A FUNDEG-UNIFEG-COLEGIO DOM INACIO, em atendimento a legislagdo educacional em

vigor e em atendimento 3s normas de Defesa do Consumidor, e de acordo com seus
interesses administrativo-pedagdgicos e disciplinares internos, junto a suas Clientelas,
oferece a transferéncia de matriculas de seus alunos bem como executa a rescisdo de
Contratos de Prestagdo de Servigos Educacionais firmados com seus alunos (e seus
responsaveis legais) a qualquer tempo, sem necessidade de prévio aviso, mediante
deliberagdo dos 6rgdos internos competentes;
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24, A FUNDEG-UNIFEG-COLEGIO DOM INACIO, reserva-se no exclusivo direito de negar,
indeferir ou condicionar administrativamente as matriculas e rematriculas de alunos, cujos
responsaveis legais ou eles préprios (alunos) encontrem-se em situacdes de litigios judiciais
ou extrajudiciais com a FUNDEG-UNIFEG-COLEGIO DOM INACIO, ou ainda, que se
encontrem em processos conflituosos de relacionamento e desrespeito com suas equipes
administrativo-pedagégicas que coloquem em risco a integridade do relacionamento
administrativo-comercial ou didatico-pedagdgico mantido entre as partes, na medida em
que a permanéncia do aluno podera significar a potencializagdo de eventuais provas ou
novos potenciais conflitos contra a propria FUNDEG-UNIFEG-COLEGIO DOM INACIO, por
ocasi3o de relacionamento conflituoso, ndo harmonico e forcado na manutengdo de
contratos.

V. Fornecimento de Informagdes, Diplomas e Certificados a alunos regulares e concluintes de

z

cursos e niveis de ensino das escolas UNIFEG e COLEGIO DOM INACIO, no que lhes couber:

a.1. Fornecer, nos prazos e condigdes estabelecidas pela legislagdo educacional em vigor, os
documentos escolares, os Certificados e os Diplomas de alunos e concluintes de cursos e
niveis de ensino das escolas do UNIFEG e COLEGIO DOM INACIO, nos prazos e condigoes
estabelecidas na legislagdo em vigor, no Estatuto e no Regimento Geral do UNIFEG e no
Regimento Interno do COLEGIO DOM INACIO, bem como em atendimento aos demais
Regulamentos, normas € instrucdes internas exaradas pelos érgdos e instancias internas
competentes, em relagdo a matéria;

a.2. E vedada a reten¢do de documentos bem como é proibida a ndo emissdo de Diplomas e
Certificados de cursos e niveis de ensino, para alunos regulares ou concluintes de cursos que
se encontrem inadimplentes financeiramente com a FUNDEG-UNIFEG-COLEGIO DOM
INACIO. E permitida e autorizada a nao emiss3o de documentos escolares requeridos, na
situagdes em que 0s alunos e seus responsaveis legais estejam inadimplentes na entrega de
documentos pessoais ou escolares, exigidos pela legislagao brasileira ou por parte das
escolas, e que instruam a emissdo dos referidos documentos escolares.

VI. Em Relag3o aos procedimentos & processos de Compras, Suprimentos e Logistica de bens e
servicos, no que lhes couber:

a.1. Estruturar e organizar a area e 0s processos de Compras, Suprimentos e Logistica de Bens
e Servicos da EUNDEG-UNIFEG-COLEGIO DOM INACIO, com base em Regulamento proprio
e normas internas, devidamente aprovado pelas instancias superiores competentes,
principalmente nos processos afetos ao desenvolvimento de novos fornecedores;

a.2. Conferir sempre o histérico da empresa fornecedora, com a intengdo de predizer a o
potencial futuro do relacionamento comercial a ser estabelecido bem como conhecer a, .
expertise do fornecedor; ( ]

a.3. Realizar a avaliagdo do potencial fornecedor através de oitivas junto a opinioes de clientes [
do fornecedor;
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a.4. Estabelecer um didlogo aberto e franco com o representante dos fornecedores,
procurando estabelecer uma relagdo de parceria sauddvel e honesta entre as partes;

a.5. Estudar o contrato e as formas e condigbes de parcerias de fornecimento de bens e servigos
a serem firmados com os fornecedores, particularmente as formas e condigdes de
pagamento, 0s prazos, as especificagdes de produtos e servicos, as garantias contra as
inconformidades de produtos e servigos, as exigéncias logisticas e de fretes, etc;

a.6. Comparar exaustivamente pregos € qualidades dos bens e servicos a serem adquiridos ou
fornecidos, ou efetuar célculos econdémicos compensatérios acerca de qualidades
diferenciadas de bens e servigos a serem fornecidos. Na maioria das vezes o barato sai caro;

a.7. Realize boas negociagdes, de forma exaustiva junto aos fornecedores de bens e servigos,
procurando sempre obter solucBes sustentdveis para ambas as partes — relagdo “ganha-
ganha”. Em situagdes possiveis, procurar estabelecer metas e compromissos
compartilhados, que levam em considerac3o a varidvel tempo e desempenho operacional e
de negdcios, com desafios de fornecimento de bens e servicos que favoregam os dois lados
das operagdes;

a.8. Realizar avaliagdes periddicas dos fornecedores de bens e servigos, visando aprimorar ou
reconhecer situacdes que possam ser objeto de melhorias no desempenho firmado entre as
partes;

a.9. Valorizar e reconhecer a qualidade dos servigos entregues pelo fornecedor e sua equipe de
profissionais, procurando sempre alcancar resultados positivos e de fidelizagdo e respeito
de relacionamentos entre as partes;

2.10. Realizar uma boa gestdo de riscos, realizando calculos planejados dos riscos de
fornecimento e n3o fornecimento dos bens e servigos, dos graus de confianga envolvidos na
logisticas dos bens e servigos, conspirando os aspectos ambientais em geral (fisicos,
meteoroldgicos, politicos, sociais, operacionais, etc) procurando assegurar a continuidade e
regularidade das operagdes da FUNDEG-UNIFEG-COLEGIO DOM INACIO

Dispensar especial atengdo as transacdes que envolvam:

|. operagdes realizadas entre FUNDEG-UNIFEG-COLEGIO DOM INACIO e Parceiros de Negocios
ou Clientelas e que envolvam o recolhimento de tributos, contribuicdes sociais e outros itens
de natureza regulatéria social e fiscal-tributaria, que se relacionem com os direitos e
prerrogativas de isengdo ou imunidade fiscal e tributarias aplicaveis a FUNDEG, e que
possam colocar em risco as operagdes da FUNDEG-UNIFEG-COLEGIO DOM INACIO;

Il. participagdes em processos licitatorios, de tomada de pregos ou de contratagdo direta para
prestacdo e fornecimento de bens e servigos junto a érgdos publicos, em todos os seus niveis
e esferas de governo, procurando preservar a FUNDEG de eventuais potenciais conflitos com
a Administragdo Publica;
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lll. a contratacdo concentrada a ser firmada com Parceiros de Negocios e Clientelas, para
prestagdo e fornecimento de bens e servicos, cuja elevada movimentacdo e volume de
recursos financeiros e patrimoniais possam colocar em risco o conjunto da viabilidade
administrativa, financeira e operacional da FUNDEG-UNIFEG-COLEGIO DOM INACIO;

IV.a execucdo e gestdo de processos judiciais, com entes publicos ou privados, com previsao
de indenizac¢do financeira e compensagdo patrimonial da FUNDEG-UNIFEG-COLEGIO DOM
INACIO, que possam colocar em risco suas atividades e operagoes;

V. o regular e permanente recolhimento e pagamento financeiro de guias de tributos e
contribuicdes sociais gerados a partir das atividades e operagdes realizadas pela FUNDEG-
UNIFEG-COLEGIO DOM INACIO;

VI. a concessdo de bolsas de estudos no ambito da legislagdo de filantropia e aos programas
governamentais (federais, estaduais ou municipais, no que couber), em atendimento a
legislagdo que rege a matéria, em protegao a preservagao da imunidade (ou isengdo) fiscal-
tributaria da FUNDEG;

VIl. a concessdo de descontos comerciais ou de livre deliberagdo da FUNDEG=UNIFEG-
COLEGIO DOM INACIO, de natureza condicionada ou incondicionada, como condicdo de
sustentabilidade financeira das escolas, tendo em vista a necessidade de captagao,
manutencao e retengdo de alunos, bem como em resposta ao enfrentamento e as ofensivas
concorrenciais do mercado educacional;

VIII. ao regular cumprimento de todas as atividades e contratos afetos 3s ordens e legislagdes
trabalhista e previdencidria de seus colaboradores, e também de seus prestadores de
servicos (quando for o caso);

IX. O regular fornecimento e entrega, nos prazos estabelecidos, dos materiais didaticos dos
Sistemas e Ensino e das Tecnologias Educacionais, 3s Clientelas da area de educagao da
FUNDEG-UNIFEG-COLEGIO DOM INACIO

X. as assinaturas dos Contratos de Presta¢des de Servigos Educacionais referentes as
matriculas e rematriculas de alunos, entre as partes e responsaveis legais envolvidos, como
condicdo de garantia da execucdo de financiamento e sustentabilidade das operagdes da
FUNDEG-UNIFEG-COLEGIO DOM INACIO;

XI. Os 5 (cinco) Macroprocessos de Gestdo de Riscos de Compliance estabelecidos e aprovados
pela FUNDEG-UNIFEG-COLEGIO DOM INACIO, quais sejam: a-) Macroprocesso de
Filantropia; b-) Macroprocesso de Contabilidade e Orgamentos; c-) Macroprocesso de
Financas (Gestdo Financeira); d-) Macroprocesso de Gestdo de Recursos Humanos €; e-)
Macroprocesso de Captagdo, Manutenc3o e Retengdo de Alunos.

Nestes casos, a FUNDEG-UNIFEG-COLEGIO DOM INACIO devera proceder monitoramento e
atencdo especiais, atraves de suas equipes de profissionais colaboradores, aplicando as
restricdes e sangdes de relacionamento administrativo e comercial que se fizerem aprovadas
pela presente Politica, ou que sejam aplicaveis em relagdo as demais normas e instrugdes
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internas exaradas pelos 6rgdos competentes da FUNDEG-UNIFEG-COLEGIO DOM INACIO ou
pela legislagdo em vigor.

5.1. As analises serdo feitas caso a caso, sempre utilizando-se o bom senso e a orientagdo de
atendimento as conformidades, mas restando sujeito, 0s responsaveis, as sangOes previstas
nesta Politica e no Cédigo de Conduta Disciplinar Etica da FUNDEG-UNIFEG-COLEGIO DOM
INACIO, inclusive exclusdo por justa causa (em relagao a contratos com Parceiros de Negocios
e Clientelas), ou demissdo por justa causa (de Colaboradores e Administradores), conforme o
caso, sem prejuizo das demais consequéncias legais cabiveis, inclusive de natureza criminal,
conforme o caso e conforme a extensdo seja aplicavel também aos terceiros que mantenham
relacionamento administrativo com a FUNDEG-UNIFEG-COLEGIO DOM INACIO.

5.2. Neste sentido, a FUNDEG-UNIFEG-COLEGIO DOM INACIO, através de suas equipes de
profissionais e Gestores/Administradores, estdo aptos a manterem relagdes comerciais e de
relacionamento administrativo com 0s Parceiros de Negocios, Clientelas e Orgdos Publicos,
sendo responsaveis por verificar e aplicar as leis e regras que tratam da presente Politica.

5.3. A diligéncia sobre as operagoes e atividades administrativamente contratadas e geridas
pela FUNDEG-UNIFEG-COLEGIO DOM INACIO e o monitoramento de operagdes de seus
Parceiros de Negdcios e Clientelas sdo 0s elementos substanciais da Politica de Administragao
de Contatos adotada pela FUNDEG-UNIFEG-COLEGIO DOM INACIO.

6. POLITICA RESTRITIVA AFETA AS ATIVIDADES COMERCIAIS E PUBLICITARIO-
PROPAGANDISTICAS

O proposito primordial desta Politica afeta as atividades comercias e publicitario-
propagandisticas é oferecer aos Administradores, Colaboradores e ao mercado publicitario em
geral, uma consolidagdo das principais (sem prejuizos de outras) melhores praticas, normas
legais e éticas que regema atividade de FUNDEG-UNIFEG-COLEGIO DOM INACIO em relagdo as
essas atividades.

A FUNDEG-UNIFEG-COLEGIO DOM INACIO podera recusar ou suspender a exibicdo de
quaisquer mensagens Ou propagandas que colidam com as normas legais e de
autorregulamentagdo publicitaria; que afrontem com a Missdo, os Principios e Valores da
FUNDEG-UNIFEG-COLEGIO DOM INACIO; que conflitem com sua orientagdo educacional,
fundacional e comercial, de acordo com suas normas internas e seu Programa, Cdodigos e
Politicas de Compliance, além de seu Estatutos e Regimentos.

Sempre que a campanha comercial ou publicitaria e de patrocinios suscitar duvidas a respeito
dos critérios expostos nesta Politica, podera ser solicitada avaliagdo antecipada, por meio do
envio dos roteiros/storyboards ao Comité de Gest3o Etica. Essa avaliagdo ndo dispensa o exame
dos materiais ja produzidos.

6.1. No ambito dos seus relacionamentos comerciais e de atividades publicitario-
propagandisticas e de patrocinio, considerando suas principais atividades realizadas nestes
seguimentos, a FUNDEG-UNIFEG-COLEGIO DOM INACIO aplica e se orienta com base nas
seguintes restrigdes:
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b)

g)

Em relac3o as atividades comerciais e propagandisticas:

Assegurar a correta utilizagdo de suas logomarcas, titulos, borddes e quaisquer outros
elementos reconhecidos associadas a FUNDEG-UNIFEG-COLEGIO DOM INACIO, seja na
propaganda em meio fisico-impresso ou em meio eletrénico (virtual, digital) ou de
audiovisual, de acordo com as normas internas de catalogo de uso das logomarcas da
FUNDEG-UNIFEG-COLEGIO DOM INACIO;

Privilegiar e incentivar espetaculos educativos, cientificos, culturais (em seus diversos e
riquissimos repertérios de modalidades), esportivos, filantropicos, comunitarios e de
entretenimentos que assegurem o respeito 3 urbanidade e ao desenvolvimento humano
individual e coletivo;

Utilizar-se de meios publicitarios jornalisticos, audiovisuais, digitais e/ou de veiculos de
comunicacdo e redes sociais digitais idéneos, reconhecidos pela sociedade em geral, em
particular reconhecidos em seus potenciais de difusdo e de retorno aos objetivos das
campanhas comerciais, publicitarias e propagandisticas da FUNDEG-UNIFEG-COLEGIO DOM
INACIO, elaboradas em cada caso e situagao;

Exercer direitos de realizagdo e exploragdo comercial e publicitario-propagandistica de
grandes eventos, desde que atendidas as diretivas desta Politica, em especial e
particularmente nos direitos de realizacdo ou exploragdo de grandes eventos nas areas
educacional, cientifica, cultural, tecnoldgica e de entretenimento;

Assegurar que os devidos contratos de direitos de uso, cessdo e exploragdo de imagens,
4udios e autorias de terceiros encontrem-se regularmente pactuados e assinados ou
regularmente adquiridos;

Evitar a realizag3o de campanha publicitaria ou propagandistica de cunho COMPARATIVO a
outros produtos, servigos ofertados por instituicdes concorrentes, ressalvadas as situagdes

nas quais a FUNDEG-UNIFEG-COLEGIO DOM INACIO sejam provocadas a responder, a partir
de iniciativas de players concorrentes ou terceiros;

Vedar e impedir a realizagdo de campanhas publicitarias ou propagandisticas de institui¢des
concorrentes, junto aos ambientes internos ou fronteiricos da FUNDEG-UNIFEG-COLEGIO
DOM INACIO, utilizando-se de todos os meios legais e coercitivos a fim de evitar tais
ocorréncias. A reciprocidade se aplica a FUNDEG-UNIFEG-COLEGIO DOM INACIO, como
compromisso ético e de integridade, ressalvadas a permissao para realizagdo de campanhas
de captacio de alunos de cursos superiores do UNIFEG junto as escolas publicas ou privadas
de ensino médio e quando o UNIFEG ou o COLEGIO DOM INACIO foram convidados ou
autorizados a praticar tais atividades por parte dos potenciais concorrentes;

As mensagens de oficios religiosos limitar-se-30 a convidar fiéis para eventos e servigos
liturgicos, bem como a divulgagdo dos respectivos local, data e hora;
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i) E proibida a realizagdo de campanhas propagandisticas de produtos ou servigos ou de
Merchandising no interior do recinto do campus da FUNDEG-UNIFEG-COLEGIO DOM
INACIO, salvo quando devidamente autorizado pelos 6rgdos superiores competentes,
mediante apresentagdo de justificativas. Para assim proceder, é indispensavel que ela tenha
prévia informagdo sobre os produtos/servigos a serem anunciados. Exclui-se dessa proibigao
os eventuais Convénios, Contratos e Acordos Comerciais e/ou de Cooperagdo Técnica
firmados entre FUNDEG-UNIFEG-COLEGIO DOM INACIO e instituicdes terceiras, no interesse
da FUNDEG-UNIFEG-COLEGIO DOM INACIO;

j) Evedada a pratica de “Marketing de Emboscada” e de “Carona” por parte da FUNDEG-
UNIFEG-COLEGIO DOM INACIO, que consiste em proporcionar proveitos publicitarios
indevidos e ilegitimos, assim entendidos aqueles resultantes de agdes de “marketing de
emboscada”, aproveitamento “parasitario” ou que visem & chamada “midia espontanea”,
obtidos a revelia, mediante a invasdo de espago jornalistico, espagos comerciais, @spagos de
feiras e eventos ou congéneres, qualquer que seja a natureza da transmissdo ou do espago
midiatico (jornalistico, esportivo, politico, religioso, ou cultural), em suas distintas formas
(impressa, visual, virtual-digital, radiofénica, televisiva, streaming etc);

k) Evedada a realizagdo de campanhas publicitarias ou realizac3o de patrocinios que explorem
criancas e adolescentes, ou que induzam ao consumismo precoce ou a apelos de
sensualidade e erotismo deste publico, em conformidade com o que estabelece o Estatuto
da Crianca e do Adolescente (Lei Federal 8069/1990). Fica permitida, contudo, a utilizagao
de criancas, preferencialmente alunos do COLEGIO DOM INACIO em suas campanhas
publicitarias e institucionais de captagdo, manutengdo e retencdo de alunos ou em suas
campanhas de cunho educativo-formativo e culturais, devidamente autorizadas pelos
pais/tutores ou responsaveis legais, seguindo as diretivas da presente Politica;

) E vedada a FUNDEG-UNIFEG-COLEGIO DOM INACIO a realizagdo de publicidades,
propagandas e patrocinios de produtos sujeitos a restri¢des legais com base na Lei Federal
n2 9294/1996 e com base no Decreto Federal n2 2018/1996, no que couberem as atividades
comerciais, publicitarias e propagandisticas da FUNDEG-UNIFEG-COLEGIO DOM INACIO. Tais
legislagbes instruem a proibigdo e regulamentagao de propagandas de produtos fumigeros,
bebidas alcodlicas, defensivos agricolas, medicamentos e terapias;

m)E vedada a FUNDEG-UNIFEG-COLEGIO DOM INACIO a realizagdo de publicidades,
propagandas e patrocinios de produtos sujeitos a restrigdes legais com base no Artigo 220,
Paragrafo 42 da Constituigao Federal do Brasil, no que couberem as atividades comerciais,
publicitarias e propagandisticas da FUNDEG-UNIFEG-COLEGIO DOM INACIO. Tal legislagdo
constitucional trata de afirmar que a manifestagao do pensamento, a criagdo, a expressao e
a informagdo, sob qualquer forma, processo ou veiculo, ndo sofrerdo qualquer restricdo,
observado o disposto na referida Constituicao Brasileira;

n) Evedada qualquer tipo de informacao falsa ou inveridica nas pegas e campanhas comerciais,
publicitarias e propagandisticas elaboradas ou veiculadas pela FUNDEG-UNIFEG-COLEGIO
DOM INACIO ou que se encontrem em desacordo com a legislagdo que rege a mateéria
abordada;
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0) Sem prejuizo dos demais itens constantes desta Politica, € vedada a FUNDEG-UNIFEG-
COLEGIO DOM INACIO realizar qualquer tipo de propaganda, campanha publicitaria de
captagdo de alunos ou patrocinio a eventos nos quais ocorram:

0.1. potencial predominancia de uso, comercializagdo e consumo de bebidas alcodlicas;

0.2. potencial disseminagao de uso, consumo e comercializagdo de fumigeros e entorpecentes;

0.3. potencial predominancia de maus tratos a animais;

0.4. potencial predominancia de desrespeito a vida, aos diretos humanos, a intolerancia e
desrespeito a diversidade de etnias, ragas, culturas, género, religido e liberdades de
pensamento e expressao;

0.5. potencial desrespeito ao meio ambiente, ao patriménio historico paisagistico-natural e
artistico-cultural;

0.6. potencial desrespeito aos simbolos patrios nacionais;

o0.7. em atividades politico-partidarias;

0.8. em eventos esportivos de lutas ou nos quais ocorram a exposicdo de violéncia fisica ou
psicolégica, abrangendo reality shows;

0.9. em eventos que promovam a apologia ao uso de drogas e entorpecentes, drogas licitas ou
ilicitas;

0.10. em eventos cuja finalidade principal seja a realizacdo de sorteios, de concursos
financeiros, de promogdes de vantagens financeiras incertas ou jogos de azar;

0.11. em redes sociais digitais que promovam, pactuem ou que comprovadamente sejam
disseminadores de “fake news”;

0.12. em veiculos de comunicagdo e canais de noticias policiais;

0.13. em veiculos de comunicagdo e canais de noticias erdticas e sexualmente pornograficos;

0.14. em veiculos de comunicagdo e canais de noticias pertencentes a partidos politicos;

0.15. em veiculos de comunicagdo e canais de noticias pertencentes a membros dirigentes da
FUNDEG-UNIFEG-COLEGIO DOM INACIO;

0.16. em outros eventuais quesitos e critérios que venham a ser instituidos pela FUNDEG-
UNIFEG-COLEGIO DOM INACIO a partir de seus érgdos competentes.

7. SINAIS DE ALERTA

a) Para garantir o cumprimento da Politica de Restri¢des e Sangdes Administrativas, Comerciais
e Publicitario-Propagandistica da EUNDEG-UNIFEG-COLEGIO DOM INACIO, os Administradores,
Colaboradores, Parceiros de Negocio e Clientelas devem estar atentos para sinais de alerta que
possam indicar possiveis situacdes de inconformidade de atividades em relag3o a esta Politica,
que possam estar ocorrendo. Os sinais de alerta ndo sao, necessariamente, provas ou indicios
de crime, de dolo, nem desqualificam, automaticamente, Parceiros de Negdcios, Clientelas,
Administradores ou Colaboradores com quem a FUNDEG-UNIFEG-COLEGIO DOM INACIO se
relaciona. Entretanto, levantam potenciais situagdes que devem ser apuradas até que a /
FUNDEG-UNIFEG-COLEGIO DOM INACIO esteja certa de que esses sinais n3o representam uma |
real infracdo as diretivas propostas nesta Politica. (

b) Os Administradores, Colaboradores, Parceiros de Negocio e Clientelas devem dedicar
especial atengdo ao descumprimento das vedagdes, proibigdes ou permissdes/autorizagdes
constantes no corpo de diretivas desta Politica.
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8. CONTRAPARTES

8.1. Em razio das atividades de administragdo de contratos comerciais, publicitarios,
propagandisticas e de patrocinio constantes desta Politica, também deve ser entendido como
“cliente”, as contrapartes da clientela beneficiaria de contratos mantidos com a FUNDEG-
UNIFEG-COLEGIO DOM INACIO, as quais estardo sujeitas também aos procedimentos de
estricdes e sangdes constantes das demais Politicas de Compliance e Integridade adotados
FUNDEG-UNIFEG-COLEGIO DOM INACIO. Tal procedimento visa a prevenir que a contraparte
utilize as estruturas operativas da FUNDEG-UNIFEG-COLEGIO DOM INACIO, por ela geridos,
para atividades ilegais, improprias ou em desacordo com esta e com as demais Politicas de
Compliance estabelecidas pela FUNDEG-UNIFEG-COLEGIO DOM INACIO.

9. GENERALIDADES

Faz parte da politica da FUNDEG-UNIFEG-COLEGIO DOM INACIO conduzir seus negdcios com
honestidade e integridade. E vital para a FUNDEG-UNIFEG-Colégio Dom Inacio manter essa
reputacdo nos negocios e, por isso, temos uma abordagem rigorosa em relacdo a Politica de
Restricdes e Sangdes Administrativas, Comerciais e Publicitario-Propagandistica da FUNDEG-
UNIFEG-COLEGIO DOM INACIO. Por isto a FUNDEG-UNIFEG-Colégio Dom Inacio encoraja todos
a reportarem de boa fé ou com base em razodavel convicgdo de confianga, quaisquer questoes
relativas a indicios de conduta inadequada ou inconformidade, seja por Administrador,
Colaborador, Funcionario Publico ou Parceiro de Negodcio, ou Clientela, sem medo de
retaliagao.

Consultas, suspeitas ou sugestdes devem ser direcionadas para os seguintes canais de
comunicagao:

CANAL DE ETICA CONTATOS INTERNOS:

0800-XXX-XXXX COMITE DE GESTAO DE ETICA

E-mail: comiteetica@unifeg.edu.br | Av. Dona Floriana, 463 — Centro —
Guaxupé/MG - CEP 37.800.000

A FUNDEG-UNIFEG-Colégio Dom Indcio exige Compliance com as leis e praticas de governanga
de Politica de Restrigdes e Sangdes Administrativas, Comerciais e Publicitario-Propagandistica
da FUNDEG-UNIFEG-COLEGIO DOM INACIO, assim como com quaisquer requisitos legais,
regulamentares ou contratuais, pertinentes as suas atividades.

E assegurado que O Comité de Gestdo Etica é composto por pessoas que tém juramento com O

Programa de Compliance da FUNDEG-UNIFEG-Colégio Dom Inacio, mantendo atuagdo de

independéncia e autoridade, com acesso direto ao Conselho de Administragdo e a Alta Direcgao,

garantindo, também, a dedicac3o e compromisso de a melhoria continua do Programa de/
Compliance, Transparéncia e Integridade institucional.

A presente politica ndo visa transformar todos os Administradores, Colaboradores, Parceiros
de Negdcios e Clientelas em especialistas na Politica de Restricdes e Sangbes Administrativas,

z

Comerciais e Publicitario-Propagandistica da FUNDEG-UNIFEG-COLEGIO DOM INACIO, mas
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fornecer meios e ferramentas adequados para auxilia-los na identificacdo de situagdes de
inconformidade, risco e possiveis desajustes em relagdo a esta Politica. Assim sendo, €
importante que todos sigam as diretrizes da FUNDEG-UNIFEG-COLEGIO DOM INACIO e que
cooperem com a Comissdo de Gestdo Etica e do programa de Compliance.

O conteudo desta politica deve ser conhecido e observado por todos Administradores,
Colaboradores, Parceiros de Negocio e Clientelas da FUNDEG-UNIFEG-Colégio Dom Indacio,
sendo o seu descumprimento passivel de aplicagdo das medidas legais e disciplinares.

Em caso de duvidas sobre a aplicagdo adequada das diretrizes constantes desta Politica, os
Administradores e Colaboradores devem consultar o seu gestor imediato e/ou o Comité de
Gest3o Etica.

10. SANGOES

10.1. Esta Politica, juntamente com as demais politicas da FUNDEG—UNlFEG-COLEG|O DOM
INACIO, é parte integrante das regras que regem a relacdo estatutaria, regimental ou de
trabalho dos Administradores e Colaboradores, conforme o caso, que ao assinar o Termo de
Compromisso com Adesdo a todas as politicas da FUNDEG-UNIFEG-COLEGIO DOM INACIO,
est3o aceitando expressamente 0s principios nele estabelecidos.

10.2. A infracdo a qualquer das regras € diretrizes aqui descritas sera considerada infragao,
sujeitando seu autor as penalidades cabiveis. Caso a FUNDEG-UNIFEG-COLEGIO DOM INACIO
venha a ser responsabilizado ou sofra prejuizo de qualquer natureza por atos de seus
Colaboradores, poderd exercer o direito de regresso em face dos responsaveis.

10.3. As sancBes decorrentes do descumprimento dos principios estabelecidos nesta Politica
serdo recomendadas pelo Comité de Gest3o Etica as Autoridades internas da FUNDEG-UNIFEG-
COLEGIO DOM INACIO e Orgdos Publicos competentes, quando for o caso, para fins de
obteng3o de apoio na solugdo de inconformidades ou irregularidades. Por fim, sera convocada
reunido do Comité de Gestdo Etica, de modo a definir a melhor postura a ser tomada diante
das eventuais situagdes que venham a ocorrer.

10.4. Poder3o ser aplicadas, entre outras, penas de adverténcia, suspensdo, desligamento ou
demissdo por justa causa, sem prejuizo do direito FUNDEG-UNIFEG-COLEGIO DOM INACIO de

pleitear indenizagdo pelos eventuais prejuizos suportados, perdas e danos, por meio das
medidas legais cabiveis.

11. TREINAMENTO DA POLITICA

11.1. O Comité de Gestao Etica ird treinar anualmente os Administradores e Colaboradores, a
fim de capacita-los quanto as diretivas da Politica de Restri¢des e Sangdes Administrativas,
Comerciais e Publicitario-Propagandistica da FUNDEG-UNIFEG-COLEGIO DOM INACIO, |
extensivo a seus Parceiros de Negocios e Clientelas, bem como providenciara novos
treinamentos, se necessarios, no caso de mudancas na legislagao aplicavel. Se apos o
treinamento ainda persistirem duavidas, o Colaborador devera entrar em contato com Comité
de Gestdo Etica que poderd esclarecé-las, indicando o modo de agir em cada situagdo. O
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treinamento aqui em referéncia seguird as mesmas diretrizes da politica de treinamento geral
adotada pela FUNDEG-UNIFEG-COLEGIO DOM INACIO.

12. DIVULGACAO FiSICA DA POLITICA

A FUNDEG-UNIFEG-COLEGIO DOM INACIO possui versdo resumida na sua Politica de Restrigoes
e San¢des Administrativas, Comerciais e Publicitario-Propagandistica, que podera ser utilizada
para divulgagdo fisica da mesma em suas dependéncias. A Politica de Restricbes e Sangdes
Administrativas, Comerciais € Publicitario-Propagandistica sera publicizada no Portal da
Transparéncia da FUNDEG-UNlFEG-COLEGIO DOM INACIO.

13. DO COMITE DE GESTAO ETICA

A FUNDEG-UNIFEG-Colégio Dom Inacio mantem um Comité de Gestdo Etica para gerir 0 seu
Cédigo de Conduta Etica, abrangendo a presente Politica de Restricdes e Sangbes
Administrativas, Comerciais e Publicitario-Propagandistica, cujos trabalhos serdo de carater
voluntario por parte de seus membros, sem remuneragao, em nivel de Comissdao Permanente,
com reunides ordindrias trimestrais a serem realizadas de acordo com cronograma e calendario
previamente definido, e com reunides extraordinarias sempre que necessario ou demandado
por seus membros. A composicdo representativa do Comité de Gestdo Etica, bem como suas
atribuicdes, competéncias e condigoes operacionais e de trabalho constam do Regulamento do
Comité de Gestao Etica e do Manual de Conduta Disciplinar Etica, devidamente aprovado pela
Assembléia Geral da FUNDEG e Conselho Académico Superior (CAS/UNIFEG).

14. DISPOSICAO FINAIS E TRANSITORIAS

A presente Politica de Restricbes e Sangdes Administrativas, Comerciais e Publicitario-
Propagandistica podera ser alterada e modificada, a qualquer tempo, a partir de iniciativa do
Comité de Gestdo Etica ou por iniciativa do Reitor do UNIFEG ou do Presidente da Entidade
Mantenedora FUNDEG, cujas modificagdes deverdo ser aprovadas, obrigatoriamente, no
Conselho Académico Superior (CAS/UNIFEG) e na Assembléia Geral da FUNDEG.

A aprovagdo da presente Politica de Restricdes e Sangdes Administrativas, Comerciais e
Publicitario-Propagandistica é exclusiva do Conselho Académico Superior (CAS) no ambito do
UNIFEG e do Colégio Dom Indcio, e da Assembléia Geral da FUNDEG, no caso da entidade
mantenedora, sendo que a mesma entra em vigor ap6s a aprovagdo final por parte das 2 (duas)
referidas instancias, cuja Resolugdo de Aprovagdo devera ser elaborada através de ato de
RESOLUCAO CONJUNTA FUNDEG-UNIFEG-COLEGIO DOM INACIO e assinada também em
conjunto, entre o Presidente da Assembléia Geral da entidade Mantenedora e o Presidente do
CAS/UNIFEG, nesta ordem.
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Os demais atos, normas e regulamentos que forem necessarios a instrugdo da presente Politica
terd um prazo de até 90 (noventa) dias para serem elaboradas e aprovadas pelos 0rgdos
competentes da entidade mantenedora FUNDEG e do UNIFEG/Colégio Dom Inacio.

Ap6s a edigdo e publicagao do ato de RESOLUGAO CONJUNTA FUNDEG-UNIFEG-COLEGIO DOM
INACIO, a presente Politica entra em vigor, revogando-se as disposi¢des em contrario.

Guaxupé/MG, 28 de Novembro de 2019

, /f—/\/ N

José Renato de Souza Vianna Almeida
Presidente Assembléia Geral FUNDEG

Prof. Dr. Reginaldo Arthus
Reitor UNIFEG/Colégio Dom Inacio

POLITICA DE RESTRICOES E SANGOES ADMINISTRATIVAS,

COMERCIAIS E PUBLICITARIO-PROPAGANDISTICAS
Aprovado pela Assembleia Geral da Mantenedora FUNDEG em 27/Nov/2019

Aprovado pelo CAS/UNIFEG em 26/Nov/2019

(Resolugdo Conjunta FUNDEG-UNIFEG-Colégio Dom Indcio n® 03/2019)
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