V Fundacao Educacional Guaxupé
E

Fundagdo Educacional de Direito Privado com Fins Filantrépicos
Mantenedora do Centro Universitario UNIFEG e do Colégio Dom Indcio de Educagdo Basica
$ \ 7_;_77 Av. Dona Floriana, 463 — Centro — Guaxupé/MG - CEP: 37800-000 [
_GUAXUPE | Fone: (35) 3551-5267 — www.unifeg.edu.br

RESOLUGAO CONJUNTA FUNDEG/UNIFEG/COLEGIO DOM INACIO N2 03/2019

Institui a Politica de Restrigbes e Sangdes
Administrativas, Comerciais e Publicitario-
Propagandisticas aplicivel a FUNDEG, UNIFEG e
COLEGIO DOM INACIO, no ambito do Programa de
Integridade, Compliance e Transparéncia Institucional.

O Presidente da Fundacao Educacional Guaxupé — FUNDEG, Sr. José Renato de Souza Vianna Almeida,
em conjunto com o Presidente do Conselho Académico Superior (CAS/UNFEG) — Prof. Dr. Reginaldo
Arthus, em atendimento a deliberacdo do plenario do Conselho Académico Superior do Centro
Universitario UNIFEG exarada em reunido extraordinaria realizada dia 26 (Vinte e Seis) de Novembro
de 2019, e em atendimento a deliberagdo da Assembleia Geral Extraordinaria (AGE) da FUNDEG,
através de reunido realizada no dia 27 (Vinte e Sete) de Novembro de 2019, EDITAM e PUBLICAM o
presente ATO CONJUNTO, na forma da RESOLUCAO CONJUNTA FUNDEG-UNIFEG-COLEGIO DOM
INACIO N2 03/2019:

Art. 12, Fica instituida e aprovada, no ambito da Fundacdo Educacional Guaxupé, do Centro
Universitario UNIFEG e do Colégio Dom Inacio de Educagao Basica, a Politica de RestricGes e Sangbes
Administrativas, Comerciais e Publicitario-Propagandisticas como Politica integrante do Programa de
Integridade, Compliance e Transparéncia Institucional.

Art. 22. A Politica de RestricGes e SangGes Administrativas, Comerciais e Publicitario-Propagandisticas
constante da presente Resolucdo Conjunta é aplicdvel a toda a comunidade profissional e de
relacionamentos da FUNDEG-UNIFEG-COLEGIO DOM INACIO.

Art. 32, Politica de Restricdes e San¢Oes Administrativas, Comerciais e Publicitario-Propagandisticas
constante da presente Resolugdo Conjunta serd divulgada e treinada junto aos Dirigentes,
Funciondrios e Colaboradores internos da FUNDEG-UNIFEG-COLEGIO DOM INACIO, bem como
publicizada para conhecimento dos parceiros de negdcios e clientelas, a partir da presente data de
publicacdo desta Resolugdo Conjunta.

Art. 42, A Politica de Restri¢Ges e San¢des Administrativas, Comerciais e Publicitario-Propagandisticas
constante da presente Resolucdo Conjunta entra em vigor a partir desta data, revogando-se as
disposi¢cdes em contrario

Publique-se no Portal da Transparéncia. Dé ciéncia a todas as partes envolvidas.

Guaxupé/MG, 28 de Novembro de 2019

José Renato de Souza Vianna Almeida Prof. Dr. Reginaldo Arthus
Presidente Assembléia Geral FUNDEG Presidente Conselho Académico Superior
(CAS/UNIFEG)
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1. - CONDIGOES PRELIMINARES E GLOSSARIO

1.1. A presente Politica de Restricdes e Sanc¢Bes Administrativas e Comerciais da FUNDEG
(UNIFEG-COLEGIO DOM INACIO) foi desenvolvida com a finalidade de instruir, em carater
principal, as diretivas de acdes em prol de um padrao decisério envolvendo atividades da area
comercial e de relacionamentos administrativos com terceiros.

1.2. Os membros da COMUNIDADE PROFISSIONAL E DE RELACIONAMENTOS da FUNDEG
(UNIFEG-COLEGIO DOM INACIO) deverdo cumprir as suas respectivas obrigacdes, previstas
nesta Politica, de forma ética, profissional e diligente. E deverdo observar, em cada caso e
situacdo, a melhor decisdo em prol da preservacdo dos interesses da FUNDEG (UNIFEG-

Resolugdo Conjunta FUNDEG-UNIFEG-COLEGIO DOM INACIO n2 03/2019
Politica de Restrigdes e Sangdes Administrativas, Comerciais e Publicitario-Propagandisticas
Programa de Integridade, Compliance e Transparéncia Institucional FUNDEG/UNIFEG/COLEGIO DOM INACIO

Pagina 4 de 23


http://www.unifeg.edu.br/

Fundacao Educacional Guaxupé _

F E Fundag¢do Educacional de Direito Privado com Fins Filantrépicos ﬂ
Mantenedora do Centro Universitario UNIFEG e do Colégio Dom Indcio de Educagdo Basica } DOMINACIO

=

) 7_;_77 Av. Dona Floriana, 463 — Centro — Guaxupé/MG — CEP: 37800-000
GUAXUPE | Fone: (35) 3551-5267 — www.unifeg.edu.br

COLEGIO DOM INACIO), principalmente, em relagdo a conduta de relacionamentos comerciais
e administrativos com Parceiros de Negdcios, Orgios e Agentes Publicos e Clientelas.

1.3. Cabera ao Comité de Etica em Compliance da FUNDEG (UNIFEG-COLEGIO DOM INACIO)
o monitoramento e a fiscalizacdo do cumprimento da presente Politica. E ele podera requerer
ajuda e apoio profissional especializado para fazé-lo, quando assim julgar necessario ou
conveniente, com a finalidade de proteger as atividades e as operagdes da FUNDEG (UNIFEG-
COLEGIO DOM INACIO).

1.4. GLOSSARIO

RESTRICOES: é aquilo que restringe (limita) algo ou situagdo. No caso desta Politica, é aquilo
gue se deve ou ndo realizar, e, se realizar, sob quais condi¢des devera ser feito. Quais os
limites para se desenvolver determinada atividade comercial ou de relacionamento
administrativo.

SANCOES: é a punic3o a que se estara sujeito, ao se descumprirem as regras estabelecidas.
No caso desta Politica, trata-se de indicar quais as puni¢des que serdo aplicadas, no caso do
descumprimento das regras de restrigdes anunciadas.

LICITACOES: tipo de organizagdo de um processo de compras/aquisicdes ou de participacio
em processos de compras/aquisicdes de bens, servicos, obras, entre outros. E uma forma de
se instruir como os concorrentes, interessados em fornecer bens e servicos ou em participar
de venda de bens e servicos para determinada instituicdo, sdo regidos, procurando tornar
justa e transparente a concorréncia entre os participantes.

PROCESSOS DE COMPRA: s3o os processos e os procedimentos organizados pela FUNDEG
(UNIFEG-COLEGIO DOM INACIO), ou por empresas e instituicdes em geral, a fim de instruir
seus relacionamentos com fornecedores e realizar seu provimento logistico de aquisicao ou
fornecimento de bens e servicos em geral. Normalmente, sdo atividades e processos
operacionais realizados pelos Departamentos de Compras e Suprimentos.

CEBAS: ¢ a sigla de Certificado de Entidade Beneficente de Assisténcia Social (CEBAS). E o
“diploma” que garante a entidades de carater filantrépico continuarem operando como tal.
De posse do CEBAS, a FUNDEG fica isenta do recolhimento de certos tributos de carater
patronal, préprio da FUNDEG como instituicdo (recolhimento de IR, quota parte patronal do
INSS, COFINS, entre outros). E, em troca dessa isencdo, deve ofertar bolsas de estudos a
alunos e realizar outras atividades de carater filantrépico. O CEBAS é regulado por Lei Federal.
Ha uma discussao na legislacdo brasileira, entre isencao e imunidade tributaria de instituicdes
filantrépicas. O CEBAS se caracteriza no ambito do conceito de isencdo tributaria.

LEGISLACAO FILANTROPIA: define as formas e as condi¢des de opera¢do de instituicdes
filantropicas pela Lei n.° 12.101/2009 e outras que vierem a regulamenta-la. A Fundacdo
Educacional Guaxupé é instituicdo mantenedora de fins filantropicos educacionais e concede
bolsas de estudos mediante suas sele¢des de clientelas.
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SINAES: é a sigla para Sistema Nacional de Avaliagdo da Educagdo Superior (SINAES). E
abrange os fundamentos do conjunto das a¢des regulatdrias na educagdo superior, por parte
do Ministério da Educacdo e dos seus orgaos de apoio.

MEC: é a sigla para Ministério da Educacdo do Brasil.

ENADE: é a sigla do Exame Nacional de Desempenho da Educagdo Superior (ENADE). E o
antigo “Provao”, no qual os alunos dos cursos superiores passam por uma avaliagao realizada
pelo MEC. Normalmente é anual, por ciclos avaliativos de cursos, no ambito do SINAES, para
aferir a qualidade de desempenho dos estudantes que concluem os cursos de graduagao.

ENEM: é a sigla do Exame Nacional do Ensino Médio (ENEM). E a avaliacdo (prova) anual a
gual os alunos concluintes do Ensino Médio sdo submetidos, a fim de aferir a sua qualidade
de desempenho. As notas obtidas pelos alunos nas avaliagdes do ENEM dao acesso a vagas
no ensino superior, com destaque para as vagas de acesso a cursos de graduagdo nas
Universidades Federais e nas Instituicdes de Ensino Privadas. Essas notas também conferem
acesso a Programas Governamentais como o PROUNI e o FIES.

CENSUP: ¢é a sigla do Censo da Educacdo Superior (CENSUP). Trata-se de um conjunto de
informacdes e dados anuais que as Instituicdes de Ensino Superior devem fornecer ao
Ministério da Educacdo (MEC). E abrangem aspectos de matriculas e movimentacdo de alunos
nos cursos, corpo docente, matrizes curriculares, entre varios outros itens informativos.

TERCEIROS: s3o os Parceiros de Negdcios, Clientelas, Orgdos Publicos ou Privados, com os
quais a FUNDEG (UNIFEG-COLEGIO DOM INACIO) pode manter relacionamentos
administrativos e comerciais.

PARCEIRO DE NEGOCIO: refere-se (sem se limitar a ela) a toda e qualquer pessoa, fisica ou
juridica, com a qual a FUNDEG (UNIFEG-COLEGIO DOM INACIO) se relacione ou venha a se
relacionar. E abrange: prestador de servicos, consultor, cliente interno ou externo, Parceiro
de Negdcio contratado ou subcontratado, locatdrio, cessionario de espaco comercial,
independentemente de contrato formal ou ndo. E inclui também aquele que utiliza o nome
da FUNDEG (UNIFEG-COLEGIO DOM INACIO) para qualquer fim ou que presta servicos,
fornece materiais, interage com Agente Publico, com o Governo ou com outros Parceiros de
Negdcio em nome da FUNDEG (UNIFEG-COLEGIO DOM INACIO).

CLIENTELAS: s3o os potenciais e também efetivos clientes e pessoas (consumidores) que
mantém contrato ou vinculo formal com a FUNDEG (UNIFEG-COLEGIO DOM INACIO). E
abrange também seus alunos (ou seus responsaveis legais) e arrendatdrios de seus espacos
fisicos ou digitais internos.

AGENTE PUBLICO: para efeitos desse procedimento, segue o conceito previsto na Lei n.°
8.429/1992. Ou seja, é todo aquele que exerce, ainda que transitoriamente ou sem
remuneracao, por eleicdo, nomeacdo, designacdo, contratacdo ou qualquer outra forma de
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investidura ou vinculo, mandato, cargo, emprego ou funcdo em qualquer dos Poderes da
Unido, dos Estados, do Distrito Federal, dos Municipios, de Territério, de empresa incorporada
ao patrimonio publico ou de entidade para cuja criacdo ou custeio o erario haja concorrido ou
concorra com mais de cinquenta por cento do patrimoénio ou da receita anual. E, ainda,
candidatos a cargos publicos em todas as instancias (federal, estadual ou municipal e nos
poderes executivo, legislativo ou judiciario).

LEGISLACAO ANTICORRUPCAO: define-se como toda e qualquer legislagdo, nacional ou
estrangeira que mencione as praticas de combate a corrupgdo e suas melhores praticas. Inclui
(sem se limitar a ela) aLein.®12.846/13, que dispGe sobre a responsabilizagdo administrativa
e civil de pessoas juridicas pela prdtica de atos contra a administracao publica, nacional ou
estrangeira. Abrange também o Decreto n.° 8.420/145, que regulamenta a Lei n.°12.846/13,
Foreign Corrupt Practices Act (FCPA), legislacdo norte-americana, a qual visa combater atos
de corrupg¢ao transnacional por determinadas pessoas ou entidades relacionadas aos Estados
Unidos. E ainda contém a United Kingdom Bribery Act (UKBA), legislacdo britanica de combate
a corrupcao.

BOLSAS DE ESTUDOS ESCOLARES: Bolsas de Estudos consistem na oferta de matriculas de
alunos, para acesso e frequéncia a cursos e niveis de ensino da FUNDEG (UNIFEG-COLEGIO
DOM INACIO). E que se instruem como direito do aluno, cujo beneficio consiste na isencdo
total ou parcial para com o pagamento de anuidades escolares ou mediante pagamento
parcial das anuidades, em conformidade com a legislacdo. Bolsas de Estudos sdo diferentes
de descontos concedidos, pois asseguram continuidade e direito de gozo, durante todo o
periodo de formacdo do aluno no curso ou no nivel de ensino que ingressou, devendo,
anualmente, comprovar as condicdoes de atendimento dos critérios que lhe permitiram a
obtencdo e o gozo de tal beneficio. As Bolsas de Estudos na FUNDEG (UNIFEG-COLEGIO DOM
INACIO) s3o de 4 tipos: as de Filantropia (regida por legislacdo prépria), as Bolsas préprias
concedidas a exclusivo critério da FUNDEG (UNIFEG-COLEGIO DOM INACIO), as Bolsas de
Estudos instruidas por Programas Governamentais e as Bolsas de Estudos instruidas por
Relacdo de Trabalho e Sindicais. As Bolsas de Estudos concedidas sé podem ser suspensas ou
canceladas em cada periodo avaliativo semestral ou anual, conforme o fluxo avaliativo de
cada tipo de Bolsa de Estudos concedida. Bolsas de Estudos podem estar ou ndo vinculadas
ao desempenho escolar minimo por parte do beneficidrio, conforme cada caso e tipo.

CONCESSAO DE DESCONTOS EM ANUIDADES (MENSALIDADES) ESCOLARES: descontos em
Anuidades (mensalidades) escolares consistem na deliberacdo autébnoma da FUNDEG
(UNIFEG-COLEGIO DOM INACIO) para concessdo de descontos de valores financeiros ou
comerciais ou pontualidade, de acordo com as diretrizes e estratégias de captacao,
manutencao e retencdo de matriculas de alunos e formacao de turmas e classes. Descontos
podem ser suspensos a qualquer tempo, por livre deliberacdao dos 6rgaos competentes da
FUNDEG (UNIFEG-COLEGIO DOM INACIO). Estes seguem as diretrizes administrativo-
gerenciais e contdbil-financeiras afetas a natureza dos conjuntos dos tipos de descontos
concedidos, abrangendo convénios e termos de cooperacao técnica com drgaos publicos ou
privados. Os descontos de valores de mensalidades sdo instruidos por manifestacdes
administrativas dos 6rgaos competentes ou com base em Programas internos aprovados, ou
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ainda, instruidos com base em convénios, parcerias, termos de cooperacao, permutas, entre
outros.

COMITE DE ETICA EM COMPLIANCE—- Comissdo constituida no ambito da FUNDEG (UNIFEG-
COLEGIO DOM INACIO) para atuar nas atividades de avaliacdo dos processos de transparéncia,
integridade e ética na gestao.

2. OBJETIVO

Esta Politica tem como objetivo assegurar que nossa COMUNIDADE PROFISSIONAL E DE
RELACIONAMENTOS observem os requisitos principais que instruem as atividades comerciais
e de relacionamento administrativo da FUNDEG (UNIFEG-COLEGIO DOM INACIO) com
terceiros, envolvendo Parceiros de Negdcios, Orgdos e Agentes Publicos e Clientelas.

A presente Politica trata, na verdade, de indicar, qual o comportamento da FUNDEG (UNIFEG-
COLEGIO DOM INACIO) em relagdo as suas atividades comerciais e de relacionamento
administrativo com terceiros.

3. APLICAGAO E ABRANGENCIA

Esta Politica de Restricoes e Sanc¢bes Administrativas, Comerciais e Publicitario-
Propagandisticas (“Politica”) aplica-se a COMUNIDADE DE PROFISSIONAIS E DE
RELACIONAMENTOS da FUNDEG-UNIFEG-COLEGIO DOM INACIO, e que no corpo da presente
Politica sera identificada apenas como “COMUNIDADE PROFISSIONAL”, definida com a
seguinte identidade e composicao:

I-) Dirigentes, Gestores e Conselheiros da FUNDEG (com ou sem mandato, com dedicacdao
voluntaria ou remunerada).

Il-) Dirigentes e Gestores do UNIFEG e do COLEGIO DOM INACIO (com ou sem mandato,
com dedicacdo voluntdria ou remunerada, celetista ou prestador de servicos).

I1I-) Funcionarios celetistas técnico-administrativos, docentes ou tutores da FUNDEG, do
UNIFEG e do COLEGIO DOM INACIO.

IV-) Fornecedores e prestadores de servicos terceirizados.

V-) Estagidrios, Jovens Aprendizes, Pesquisadores Bolsistas, Pesquisadores e Professores
Visitantes e demais profissionais que firmem vinculo temporario de trabalho e/ou
ocupagdo com a FUNDEG (UNIFEG-COLEGIO DOM INACIO).

4. RESTRICOES E SANCOES NO RELACIONAMENTO ADMINISTRATIVO COM TERCEIROS
4.1. As restri¢des indicam o que FUNDEG (UNIFEG-COLEGIO DOM INACIO) evitara realizar, o

gue ndo realizardo ou entdo o que realizardo sob condi¢cbes definidas, em relagdo as suas
atividades comerciais e de relacionamento administrativo com terceiros.

Resolugdo Conjunta FUNDEG-UNIFEG-COLEGIO DOM INACIO n2 03/2019
Politica de Restrigdes e Sangdes Administrativas, Comerciais e Publicitario-Propagandisticas
Programa de Integridade, Compliance e Transparéncia Institucional FUNDEG/UNIFEG/COLEGIO DOM INACIO

Pagina 8 de 23


http://www.unifeg.edu.br/

V Fundacao Educacional Guaxupé
E

Fundag¢do Educacional de Direito Privado com Fins Filantrépicos ﬁTﬁ
Mantenedora do Centro Universitario UNIFEG e do Colégio Dom Indcio de Educagdo Basica / DOMINACIO
14 = —

T~ \ Av. Dona Floriana, 463 — Centro — Guaxupé/MG - CEP: 37800-000
{(}_yﬁqppj_ Fone: (35) 3551-5267 — www.unifeg.edu.br

4.2. As sanc¢des indicam as punicdes as quais as atividades comerciais e os relacionamentos
administrativos com terceiros estardo sujeitos, ao descumprirem a presente Politica. O
descumprimento abrange todos os membros de nossa COMUNIDADE PROFISSIONAL E DE
RELACIONAMENTOS, incluindo Parceiros de Negécios, Clientelas e Orgdos ou Agentes
Publicos/Politicos.

4.3. Dessa forma, os membros de nossa COMUNIDADE PROFISSIONAL devem dedicar especial
atencdo em relagdao as diretivas constantes da presente Politica, bem como das demais
Politicas que abrangem o conjunto do Programa de Integridade, Compliance e Transparéncia
Institucional da FUNDEG (UNIFEG-COLEGIO DOM INACIO), seus Estatutos e Regimentos e
demais normas internas exaradas pelos 6rgaos competentes.

4.4. Nesse sentido, o principio basilar em relagdo as restricdes comerciais, publicitdrias,.
propagandisticas e de relacionamento administrativo a ser firmado entre FUNDEG (UNIFEG-
COLEGIO DOM INACIO), seus Parceiros de Negdcios, Clientelas e Orgdos ou Agentes
Publicos/Politicos, deve garantir que as normas e os procedimentos previstos nesta Politica,
na legislacao e na regulamentagdao em vigor sejam rigorosamente cumpridos, no que lhes
couber.

4.5. Dessa forma, a FUNDEG (UNIFEG-COLEGIO DOM INACIO) expde abaixo algumas
premissas e informag¢Ges minimas, indispensaveis para o relacionamento administrativo-
comercial com terceiros, sob responsabilidade dos membros de nossa COMUNIDADE
PROFISSIONAL. E também discorre sobre as restricGes e as san¢des comerciais e de atividades
publicitario-propagandisticas, visando a manutencdo da prestacdo dos seus servicos.

5. POLITICA RESTRITIVA AFETA AO RELACIONAMENTO ADMINISTRATIVO E DE
CONTRATOS

Os membros de nossa COMUNIDADE PROFISSIONAL devem perseguir com rigor as
orientacdes abaixo elencadas e as demais constantes no corpo da presente Politica, em
atendimento a mesma.

I.  Emrelacdo a prestacdo de contas e as informacgdes a 6rgaos Publicos:

a) Elaborar e organizar adequadamente os dados e as informacgdes, bem como a realizacdo
das devidas presta¢des de contas da FUNDEG (UNIFEG-COLEGIO DOM INACIO), em cada
caso e situacdo. E envid-los aos 6rgaos publicos oficiais competentes, nos prazos e nas
condicOes estabelecidos por estes, abrangendo:

a.l. Prestacdo de contas anuais ao Ministério Publico da Comarca de Guaxupé — Curadoria de
Fundacdes, envolvendo, inclusive, a prestacdo de contas ao Centro de Apoio Operacional
ao Terceiro Setor (CAOTS), como 6rgdo de apoio operacional vinculado ao Ministério
Publico (Curadoria de Fundacdes) do Estado de Minas Gerais.
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a.2. Prestacdo de contas e informacdes anuais ao MEC, das atividades de filantropia, com

vistas a obtencdo e manutencdo do CEBAS, pelo sistema SisCEBAS.

a.3. Prestacdo de contas e informacdes aos Programas Governamentais Federais (PROUNI,

FIES, entre outros) (ou de outros niveis e de outras esferas de governo) nos quais se
mantenha o Termo de Adesao, pelos sistemas SisPROUNI, SisFIES, entre outros.

a.4. Realizacdo das renovac¢des periddicas dos Termos de Adesdao aos Programas

Governamentais.

a.5. Realizagdo das Auditorias Contabeis Externas Independentes, para fins de publicacdo de

seus Balangos Patrimoniais, Demonstrativos Contdbeis e outras pecas e outros
demonstrativos exigidos pela legislagdo em vigor.

a.6. Prestar informagdes ao MEC/Inep acerca dos processos regulatorios da Educagdo

Superior, abrangendo o conjunto de dados e informagdes exigidos no ambito do Sistema
Nacional de Avaliagdo da Educagdo Superior (SINAES). Em particular, os preenchimentos
de formuldrios eletronicos de avaliagdes institucionais e de cursos, informagées do Censo
da Educacdo Superior (CENSUP), informacdes de alunos no Exame Nacional de Avaliacdo
da Educacado Superior (ENADE), entre outros que forem exigidos no ambito dos processos
regulatdrios da Educacgdo Superior.

a.7. Prestar informac8es ao MEC/Inep, aos Governos Estaduais ou Municipais (por intermédio

de suas Secretarias ou Orgados Especificos) acerca dos processos regulatérios da Educacdo
Basica, abrangendo o conjunto de dados e informacgdes exigidos no ambito da Avaliacdo e
Regulagdao da Educagdao Basica. Em particular, os preenchimentos de formuldrios
eletronicos de avaliacdes institucionais e de niveis de ensino, informag¢des do Censo
Escolar, informacoes de alunos no Exame Nacional do Ensino Médio (ENEM), entre outros,
gue forem exigidos no ambito dos processos regulatoérios da Educacgdo Basica.

a.8. Prestar informacdes de ordem fiscal e tributdria aos érgdos publicos oficiais competentes,

com base na legislacdo em vigor.

a.9. Prestar outras eventuais informacdes a outros eventuais érgaos e instancias publicas que

a)

venham a se constituir de direito, bem como a outras eventuais instancias que venham a
ser instituidas pela FUNDEG (UNIFEG-COLEGIO DOM INACIO), a partir de seus 6rgdos
internos competentes.

. Em relacdo a Prestac¢do de Contas e/ou Informacgdes a nossa COMUNIDADE PROFISSIONAL

e a sociedade civil:

Organizar os dados e as informagdes que compdem o Relatério Anual das Atividades da
FUNDEG (UNIFEG-COLEGIO DOM INACIO), em cada caso e situa¢do, no que lhe couber. E
deverdo ser devidamente aprovados pelos érgdos e pelas instancias internos competentes,
nos prazos e nas condigOes estabelecidas:
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a.1. O Relatério Anual de Atividades da FUNDEG (UNIFEG-COLEGIO DOM INACIO) devera ser

a)

b)

apresentado em Audiéncias Publicas. Estas serdo realizadas no recinto da sede e do
campus da FUNDEG (UNIFEG-COLEGIO DOM INACIO), a serem previamente convocadas e
dirigidas ao corpo interno de colaboradores, e posteriormente, mediante convocatdria
aberta a participacao da comunidade e da sociedade civil em geral.

Em relagdo a Parceiros de Negdcios e Clientelas:

Exigir de Parceiros de Negdcios, a partir do volume de transagdes financeiras envolvidas,
conforme regras internas da FUNDEG (UNIFEG-COLEGIO DOM INACIO), a apresentacdo de
Declaragdo de Idoneidade Institucional/Empresarial de fornecimento regular de servigos e
bens. E ter como referéncia os seus relacionamentos com outros parceiros de negdcios e
fornecer, ainda, quando requerido pela FUNDEG (UNIFEG-COLEGIO DOM INACIO),
declaragdo de situacdo legal, fiscal e parafiscal (quando for o caso) aos Orgdos Publicos.

Exigir das Clientelas, comprovante de quitacdo financeira com a FUNDEG (UNIFEG-
COLEGIO DOM INACIO), comprovante de situagdo cadastral nos Servigos de Protecdo ao
Crédito e demais exigéncias documentais pessoais e escolares de alunos e responsaveis
legais, para fins de autorizagao para emissdo e assinatura de Contrato de Prestacao de
Servicos Educacionais a ser firmados entre as partes.

.Em relagdo a Efetivagdao de Matriculas e Rematriculas de Alunos:

Organizar os dados e as informacdes que instruem os processos de matriculas e
rematriculas de alunos, de acordo com as condic¢des exigidas na legislagcdo educacional, no
Estatuto e Regimento do UNIFEG e no Regimento Interno do Colégio Dom Inacio, em cada
caso e situacdo, no que couber. Esses dados e informacGes deverdo ser devidamente
aprovados pelos 6rgdos e pelas instancias internas competentes, nos prazos e nas
condicOes estabelecidas:

a.1. Os processos de matricula e de rematricula se iniciam com o pagamento financeiro da

primeira parcela da anuidade ou semestralidade escolar. E é certo que, apds esse
pagamento financeiro, em carater pro solvendo, o processo de matricula e de rematricula
serd encaminhado para deferimento ou indeferimento, mediante instrucdo da situacao
administrativo-académica e financeira do aluno, por parte dos érgaos e das instancias
internas competentes. E sera finalizado com a assinatura do Contrato de Prestacao de
Servicos Educacionais com as escolas e os alunos e/ou seus responsaveis legais. Essa ordem
e sequéncia de procedimentos administrativo-operacionais poderdao ser alterados, a
qualquer tempo, por parte dos drgaos e das instancias internas competentes da FUNDEG
(UNIFEG-COLEGIO DOM INACIO), a partir de seu exclusivo interesse em prol de sua melhor
e mais segura organizacdo administrativa interna.

a.2. Os processos de matriculas e de rematriculas serdo realizados em forma fisica ou por

meio digital (eletrénico). E, nesse ultimo caso, o aluno e seu responsavel legal deverdo
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adotar assinatura digital em conformidade com as normas e as condi¢des estabelecidas
pela FUNDEG (UNIFEG-COLEGIO DOM INACIO). Nestas, constardo todos os Termos de
Adesdo, Termos de Aceite e Concordancia de Dados e Informacdes de Matriculas e
Rematriculas, bem como conterdo a versao digital do Contrato de Prestacdo de Servicos
Educacionais das Escolas, e as formas de consulta e acesso ao Regimento Geral do UNIFEG
e do Regimento Interno do COLEGIO DOM INACIO. E haverd também outras eventuais
informagdes que venham a ser exigidas por parte das escolas e da FUNDEG.

a.3 A FUNDEG (UNIFEG-COLEGIO DOM INACIO), em atendimento a legislacdo educacional em
vigor e em atendimento as normas de Defesa do Consumidor, e de acordo com os seus
interesses administrativo-pedagdgicos e disciplinares internos, quanto as suas Clientelas,
oferece a transferéncia de matriculas de seus alunos. E executa a rescisao de Contratos de
Prestacdo de Servigos Educacionais firmados com seus alunos (e seus responsaveis legais)
a qualquer tempo, sem necessidade de prévio aviso, mediante deliberacdo dos érgdos
internos competentes.

a.4. A FUNDEG (UNIFEG-COLEGIO DOM INACIO) reserva-se o exclusivo direito de negar,
indeferir ou condicionar administrativamente as matriculas e as rematriculas de alunos,
cujos responsaveis legais ou eles préprios (alunos) encontrem-se em situagdes de litigios
judiciais ou extrajudiciais com a FUNDEG (UNIFEG-COLEGIO DOM INACIO). Ou ainda que
se encontrem em processos conflituosos de relacionamento e desrespeito com suas
equipes administrativo-pedagégicas que cologuem em risco a integridade do
relacionamento administrativo-comercial ou didatico-pedagégico mantido entre as partes,
na medida em que a permanéncia do aluno poderd significar a potencializacdo de
eventuais provas ou novos potenciais conflitos contra a prépria FUNDEG (UNIFEG-COLEGIO
DOM INACIO), por ocasido de relacionamento conflituoso, ndo harmdnico e forcado na
manutencao de contratos.

V. Fornecimento de Informacdes, Diplomas e Certificados a alunos regulares e concluintes de
cursos e niveis de ensino das Escolas UNIFEG e COLEGIO DOM INACIO, no que lhes couber:

a.1. Fornecer, nos prazos e nas condi¢Oes estabelecidas pela legislacdo educacional em vigor,
os documentos escolares, os Certificados e os Diplomas de alunos e concluintes de cursos
e niveis de ensino das Escolas do UNIFEG e do COLEGIO DOM INACIO. Isso devera ocorrer,
conforme os prazos e as condi¢des estabelecidas na legislacdo em vigor, no Estatuto e no
Regimento Geral do UNIFEG e no Regimento Interno do COLEGIO DOM INACIO, bem como
em atendimento aos demais Regulamentos, normas e instrucdes internas exaradas pelos
6rgaos e pelas instancias internas competentes, em relacdo a matéria.

a.2. E vedada a retencdo de documentos bem como é proibida a ndo emissio de Diplomas e
Certificados de cursos e niveis de ensino para alunos regulares ou concluintes de cursos
que se encontrem inadimplentes financeiramente com a FUNDEG (UNIFEG-COLEGIO DOM
INACIO. E permitida e autorizada a ndo emissdo de documentos escolares requeridos, nas
situacGes em que os alunos e os seus responsaveis legais estejam inadimplentes na entrega

Resolugdo Conjunta FUNDEG-UNIFEG-COLEGIO DOM INACIO n2 03/2019
Politica de Restrigdes e Sangdes Administrativas, Comerciais e Publicitario-Propagandisticas
Programa de Integridade, Compliance e Transparéncia Institucional FUNDEG/UNIFEG/COLEGIO DOM INACIO

Pagina 12 de 23


http://www.unifeg.edu.br/

V Fundacao Educacional Guaxupé
E

Fundagdo Educacional de Direito Privado com Fins Filantrépicos
Mantenedora do Centro Universitario UNIFEG e do Colégio Dom Indcio de Educagdo Basica
\ 7_;_77 Av. Dona Floriana, 463 — Centro — Guaxupé/MG - CEP: 37800-000
GUAXUPE Fone: (35) 3551-5267 — www.unifeg.edu.br

7
/

de documentos pessoais ou escolares, exigidos pela legislacao brasileira ou por parte das
escolas, e que instruam a emissao dos referidos documentos escolares.

VI. Em Relagdo aos procedimentos e processos de Compras, Suprimentos e Logistica de bens
e servicos, no que lhes couber:

a.1. Estruturar e organizar a area e os processos de Compras, Suprimentos e Logistica de Bens
e Servigos da FUNDEG (UNIFEG-COLEGIO DOM INACIO). Isso deve ser feito com base em
Regulamento préprio e em normas internas, devidamente aprovados pelas instancias
superiores competentes, principalmente nos processos afetos ao desenvolvimento de
novos fornecedores.

a.2. Conferir sempre o histérico da empresa fornecedora, com a inten¢do de predizer o
potencial futuro do relacionamento comercial a ser estabelecido bem como conhecer a
expertise do fornecedor.

a.3. Realizar a avaliagao do potencial fornecedor, por meio de oitivas, juntamente com as
opinides de clientes do fornecedor.

a.4. Estabelecer um didlogo aberto e franco com o representante dos fornecedores,
procurando estabelecer uma relagdo de parceria sauddvel e honesta entre as partes.

a.5. Estudar o contrato e as formas e as condi¢des de parcerias de fornecimento de bens e
servicos a serem firmados com os fornecedores. Particularmente, analisar as formas e
condicOes de pagamento, os prazos, as especificacdes de produtos e servicos, as garantias
contra as inconformidades de produtos e servicos, as exigéncias logisticas e de fretes, entre
outros.

a.6. Comparar exaustivamente precos e qualidades dos bens e servicos a serem adquiridos ou
fornecidos, ou efetuar cdlculos econdémicos compensatdrios acerca de qualidades
diferenciadas de bens e servicos a serem fornecidos. Na maioria das vezes, o barato sai
caro.

a.7. Realizar boas negociacoes, de forma exaustiva, com os fornecedores de bens e servicos,
de forma a procurar sempre obter solucdes sustentaveis para ambas as partes — relacdo
“ganha-ganha”. Em situacdes possiveis, procurar estabelecer metas e compromissos
compartilhados, que levam em consideracdo a variavel tempo e desempenho operacional
e de negdcios, com desafios de fornecimento de bens e servigos que favorecam os dois
lados das operacgodes.

a.8. Realizar avaliagdes periddicas dos fornecedores de bens e servicos, visando aprimorar ou
reconhecer situagdes que possam ser objeto de melhorias no desempenho firmado entre
as partes.
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a.9. Valorizar e reconhecer a qualidade dos servicos entregues pelo fornecedor e pela sua
equipe de profissionais, de modo a procurar sempre alcancar resultados positivos e de
fidelizacdo e respeito de relacionamentos entre as partes.

a.10. Desenvolver uma boa gestdo de riscos, de forma a realizar cdlculos planejados dos riscos
de fornecimento e ndo fornecimento dos bens e servicos, dos graus de confianca
envolvidos na logisticas dos bens e servigos. E considerar os aspectos ambientais em geral
(fisicos, meteoroldgicos, politicos, sociais, operacionais, entre outros), procurando
assegurar a continuidade e a regularidade das operacdes da FUNDEG (UNIFEG-COLEGIO
DOM INACIO).

Dispensar especial atengao as transa¢des que envolvam:

|. OperacBes realizadas entre FUNDEG (UNIFEG-COLEGIO DOM INACIO) e Parceiros de
Negdcios ou Clientelas, que envolvam o recolhimento de tributos, contribuicdes sociais e
outros itens de natureza regulatdria social e fiscal-tributaria. E que se relacionem com os
direitos e as prerrogativas de isen¢do ou imunidade fiscal e tributdrias aplicaveis a FUNDEG,
e que possam colocar em risco as opera¢des da FUNDEG (UNIFEG-COLEGIO DOM INACIO).

Il. Participagdes em processos licitatorios, de tomada de precos ou de contratagdo direta para
prestacdo e fornecimento de bens e servicos a 6rgaos publicos, em todos os seus niveis e
esferas de governo, procurando preservar a FUNDEG de eventuais potenciais conflitos com
a Administracdo Publica.

lll. A contratacdo concentrada a ser firmada com Parceiros de Negdcios e Clientelas, para
prestacdo e fornecimento de bens e servicos, cuja elevada movimentacdo e volume de
recursos financeiros e patrimoniais possam colocar em risco o conjunto da viabilidade
administrativa, financeira e operacional da FUNDEG (UNIFEG-COLEGIO DOM INACIO).

IV. A execucdo e a gestdo de processos judiciais, com entes publicos ou privados, com previsdo
de indenizac3o financeira e compensacdo patrimonial da FUNDEG (UNIFEG-COLEGIO DOM
INACIO), que possam colocar em risco as suas atividades e operacdes.

V. O regular e permanente recolhimento e pagamento financeiro de guias de tributos e
contribuicGes sociais gerados a partir das atividades e operacdes realizadas pela FUNDEG
(UNIFEG-COLEGIO DOM INACIO).

VI. A concessao de Bolsas de Estudos, no ambito da legislagdo de filantropia e dos programas
governamentais (federais, estaduais ou municipais, no que couber), em atendimento a
legislacdo que rege a matéria, em protecdo a preservacdo da imunidade (ou isencdo) fiscal-
tributaria da FUNDEG.

VII. A concessdo de descontos comerciais ou de livre deliberacdo da FUNDEG (UNIFEG-
COLEGIO DOM INACIO), de natureza condicionada ou incondicionada, como condicdo de
sustentabilidade financeira das escolas, tendo em vista a necessidade de captacao,
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manutencdo e retencdao de alunos, bem como em resposta ao enfrentamento e as
ofensivas concorrenciais do mercado educacional.

VIII. O regular cumprimento de todas as atividades e de todos os contratos afetos as ordens
e legislagdes trabalhista e previdenciaria de seus colaboradores, e também de seus
prestadores de servicos (quando for o caso).

IX. O regular fornecimento e a entrega, nos prazos estabelecidos, dos materiais didaticos dos
Sistemas de Ensino e das Tecnologias Educacionais, as Clientelas da area de educac¢do da
FUNDEG (UNIFEG-COLEGIO DOM INACIO).

X. As assinaturas dos Contratos de Prestacdes de Servicos Educacionais referentes as
matriculas e rematriculas de alunos, entre as partes e os responsaveis legais envolvidos,
como condicdo de garantia da execucdo de financiamento e sustentabilidade das
operacdes da FUNDEG (UNIFEG-COLEGIO DOM INACIO).

XI. As assinaturas de documentos atinentes a negociagdes e renegociagdes financeiras
pactuadas com nossas clientelas.

Xll. Os 5 (cinco) Macroprocessos de Gestdo de Riscos de Compliance estabelecidos e
aprovados pela FUNDEG (UNIFEG-COLEGIO DOM INACIO), quais sejam: a-) Macroprocesso
de Filantropia; b-) Macroprocesso de Contabilidade e Or¢camentos; c-) Macroprocesso de
Financas (Gestdo Financeira); d-) Macroprocesso de Gestdao de Recursos Humanos; e e-)
Macroprocesso de Captacdo, Manutencdo e Retenc¢do de Alunos.

Nesses casos, a FUNDEG (UNIFEG-COLEGIO DOM INACIO) deverd proceder, dando
monitoramento e atenc¢do especiais, por intermédio de nossa COMUNIDADE PROFISSIONAL.
E aplicard as restricGes e as sancdes de relacionamento administrativo e comercial que se
fizerem aprovadas pela presente Politica. Ou que sejam aplicadveis em relacdo as demais
normas e instrucdes internas exaradas pelos drgdos competentes da FUNDEG (UNIFEG-
COLEGIO DOM INACIO) ou pela legislagdo em vigor.

5.1. As andlises serdo feitas caso a caso, sempre utilizando-se do bom senso e da orientacdo
de atendimento as conformidades. Mas os responsaveis estao sujeitos as sanc¢oes previstas
nesta Politica e no Cédigo de Etica e Conduta Profissional da FUNDEG (UNIFEG-COLEGIO DOM
INACIO). Est3o, alids, sujeitos a exclusdo por justa causa (em relac3o a contratos com Parceiros
de Negdcios e Clientelas), ou a desligamento ou demissdo por justa causa, conforme o vinculo
mantido por parte do membro de nossa COMUNIDADE PROFISSIONAL, conforme o caso, sem
prejuizo das demais consequéncias legais cabiveis. Inclusive de natureza criminal, de acordo
com o caso e conforme a extensao seja aplicdvel também aos terceiros que mantenham
relacionamento administrativo com a FUNDEG (UNIFEG-COLEGIO DOM INACIO).

5.2. Nesse sentido, atendendo a presente Politicaa FUNDEG (UNIFEG-COLEGIO DOM INACIO),
por meio dos membros de sua COMUNIDADE PROFISSIONAL esta apta a manter relagdes
comerciais e de relacionamento administrativo com os Parceiros de Negdcios, Clientelas e
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Orgdos Publicos, sendo certo que os membros de nossa COMUNIDADE PROFISSIONAL s3o
responsaveis por verificar e aplicar as leis e as regras que tratam da presente Politica.

5.3. Adiligéncia sobre as operacdes e as atividades administrativamente contratadas e geridas
pela FUNDEG (UNIFEG-COLEGIO DOM INACIO) e o monitoramento de operacdes de seus
Parceiros de Negdcios e Clientelas sdo os elementos substanciais da Politica de Administracao
de Contratos adotada pela FUNDEG (UNIFEG-COLEGIO DOM INACIO).

6. POLITICA RESTRITIVA AFETA AS ATIVIDADES COMERCIAIS E PUBLICITARIO-
PROPAGANDISTICAS

O propdsito primordial desta Politica afeta as atividades comercias e publicitario-
propagandisticas é oferecer aos Administradores, Colaboradores e ao mercado publicitario
em geral, uma consolidagdo das principais (sem prejuizos de outras) melhores praticas,
normas legais e éticas que regem a atividade de FUNDEG (UNIFEG-COLEGIO DOM INACIO) em
relagdo a essas atividades.

A FUNDEG (UNIFEG-COLEGIO DOM INACIO) podera recusar ou suspender a exibicdo de
guaisquer mensagens ou propagandas que colidam com as normas legais e de
autorregulamentacdao publicitaria, que afrontem a Missdo, os Principios e os Valores da
FUNDEG (UNIFEG-COLEGIO DOM INACIO). E que conflitem com sua orientacdo educacional,
fundacional e comercial, de acordo com suas normas internas e seu Programa, Cddigos e
Politicas de Compliance, além de seu Estatutos e Regimentos.

Sempre que a campanha comercial ou publicitaria e de patrocinios suscitar duvidas a respeito
dos critérios expostos nesta Politica, podera ser solicitada avaliacdo antecipada, por meio do
envio dos roteiros/storyboards ao Comité de Gestdo Etica. Essa avaliacio ndo dispensa o
exame dos materiais ja produzidos.

6.1. No ambito dos seus relacionamentos comerciais e de atividades publicitario-
propagandisticas e de patrocinio, considerando suas principais atividades realizadas nesses
segmentos, a FUNDEG (UNIFEG-COLEGIO DOM INACIO) se orienta com base nas seguintes
restricdes:

I. Em relacdo as atividades comerciais e propagandisticas:

a) Assegurar a correta utilizacdo de suas logomarcas, titulos, bordGes e quaisquer outros
elementos reconhecidos associados a8 FUNDEG (UNIFEG-COLEGIO DOM INACIO). Isso pode
ser feito na propaganda em meio fisico-impresso ou em meio eletrénico (virtual, digital)
ou de audiovisual, de acordo com as normas internas de catdlogo de uso das logomarcas
da FUNDEG (UNIFEG-COLEGIO DOM INACIO).

b) Privilegiar e incentivar espetaculos educativos, cientificos, culturais (em seus diversos e
riquissimos repertdrios de modalidades), esportivos, filantrépicos, comunitdrios e de
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c)

d)

f)

g)

entretenimentos que assegurem o respeito a urbanidade e ao desenvolvimento humano
individual e coletivo.

Utilizar-se de meios publicitarios jornalisticos, audiovisuais, digitais e/ou de veiculos de
comunicacdo e redes sociais digitais idoneos, reconhecidos pela sociedade em geral. Em
particular, reconhecidos em seus potenciais de difusdo e de retorno aos objetivos das
campanhas comerciais, publicitdrias e propagandisticas da FUNDEG (UNIFEG-COLEGIO
DOM INACIO) elaboradas em cada caso e situacio.

Exercer direitos de realizagdo e exploragdo comercial e publicitario-propagandistica de
grandes eventos, desde que atendidas as diretivas desta Politica. Em especial e
particularmente, nos direitos de realizacdo ou exploracao de grandes eventos nas areas
educacional, cientifica, cultural, tecnoldgica e de entretenimento.

Assegurar que os devidos contratos de direitos de uso, cessao e exploragao de imagens,
audios e autorias de terceiros encontrem-se regularmente pactuados e assinados ou
regularmente adquiridos.

Evitar a realizacdo de campanha publicitaria ou propagandistica de cunho COMPARATIVO
a outros produtos, servicos ofertados por instituicdes concorrentes, ressalvadas as
situagdes nas quais a FUNDEG (UNIFEG-COLEGIO DOM INACIO) seja provocada a
responder, a partir de iniciativas de players concorrentes ou terceiros.

Vedar e impedir a realizacdo de campanhas publicitdrias ou propagandisticas de
instituicdes concorrentes nos ambientes internos ou fronteiricos da FUNDEG (UNIFEG-
COLEGIO DOM INACIO), utilizando-se de todos os meios legais e coercitivos a fim de evitar
tais ocorréncias. A reciprocidade se aplica 3 FUNDEG (UNIFEG-COLEGIO DOM INACIO),
como compromisso ético e de integridade, ressalvada a permissdo para realizacdo de
campanhas de captacdo de alunos de cursos superiores do UNIFEG nas escolas publicas
ou privadas de ensino médio. E quando o UNIFEG ou o COLEGIO DOM INACIO forem
convidados ou autorizados a praticar tais atividades por parte dos potenciais concorrentes.

h) As mensagens de oficios religiosos limitar-se-do a convidar fiéis para eventos e servicos

i)

liturgicos, bem como a divulgar os respectivos local, data e hora.

E proibida a realizacdo de campanhas propagandisticas de produtos ou servigos ou de
Merchandising no interior do recinto do campus da FUNDEG (UNIFEG-COLEGIO DOM
INACIO), salvo quando devidamente autorizado pelos érgdos superiores competentes,
mediante apresentacdo de justificativas. Para assim proceder, é indispensavel que ela
tenha prévia informacdo sobre os produtos/servicos a serem anunciados. Excluem-se
dessa proibicdo os eventuais Convénios, Contratos e Acordos Comerciais e/ou de
Cooperacdo Técnica firmados entre FUNDEG (UNIFEG-COLEGIO DOM INACIO) e
instituicdes terceiras, no interesse da FUNDEG (UNIFEG-COLEGIO DOM INACIO).
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j)

E vedada a pratica de “Marketing de Emboscada” e de “Carona” por parte da FUNDEG
(UNIFEG-COLEGIO DOM INACIO), que consiste em proporcionar proveitos publicitarios
indevidos e ilegitimos. Por estes se entendem aqueles resultantes de acdes de “marketing
de emboscada”, aproveitamento “parasitario”. Ou que visem a chamada “midia
espontanea”, obtidos a revelia, mediante a invasdo de espaco jornalistico, espacos
comerciais, espacos de feiras e eventos ou congéneres, qualquer que seja a natureza da
transmissdao ou do espago mididtico (jornalistico, esportivo, politico, religioso ou cultural),
em suas distintas formas (impressa, visual, virtual-digital, radiofénica, televisiva,
streaming, entre outros).

k) E vedada a realizacdo de campanhas publicitarias ou de patrocinios que explorem criancas

1)

e adolescentes. Ou que induzam ao consumismo precoce ou a apelos de sensualidade e
erotismo deste publico, em conformidade com o que estabelece o Estatuto da Crianca e
do Adolescente (Lei n.° Federal 8069/1990). Fica permitida, contudo, a utilizacdo de
criancas, preferencialmente alunos do COLEGIO DOM INACIO em suas campanhas
publicitarias e institucionais de captacdo, manutencao e retencdao de alunos ou em suas
campanhas de cunho educativo-formativo e culturais, devidamente autorizadas pelos
pais/tutores ou responsaveis legais, seguindo as diretivas da presente Politica.

E vedada & FUNDEG (UNIFEG-COLEGIO DOM INACIO) a realizacdo de publicidades,
propagandas e patrocinios de produtos, sujeitos a restricdes legais com base na Lei Federal
n.° 9294/1996 e com base no Decreto Federal n.° 2018/1996, no que couber as atividades
comerciais, publicitdrias e propagandisticas da FUNDEG (UNIFEG-COLEGIO DOM INACIO).
Tais legislacGes instruem a proibicdo e a regulamentacdo de propagandas de produtos
fumigeros, bebidas alcodlicas, defensivos agricolas, medicamentos e terapias.

m)E vedada & FUNDEG (UNIFEG-COLEGIO DOM INACIO) a realizacdo de publicidades,

propagandas e patrocinios de produtos, sujeitos a restricdes legais com base no Artigo 220,
Paragrafo 4.2 da Constituicdo Federal do Brasil, no que couberem as atividades comerciais,
publicitarias e propagandisticas da FUNDEG (UNIFEG-COLEGIO DOM INACIO). Tal legislac3o
constitucional trata de afirmar que a manifestacdo do pensamento, a criacdo, a expressao
e a informacdo, sob qualquer forma, processo ou veiculo, ndo sofrerdo qualquer restricao,
observado o disposto na referida Constituicdo Brasileira.

n) E vedado qualquer tipo de informacdo falsa ou inveridica nas pecas e campanhas

comerciais, publicitarias e propagandisticas, elaboradas ou veiculadas pela FUNDEG
(UNIFEG-COLEGIO DOM INACIO), ou que se encontrem em desacordo com a legislagdo que
rege a matéria abordada;

0) Sem prejuizo dos demais itens constantes desta Politica, é vedada a FUNDEG( UNIFEG-

COLEGIO DOM INACIO) realizar qualquer tipo de propaganda, campanha publicitaria de
captacgdo de alunos ou patrocinio a eventos nos quais ocorram:

0.1.Potencial predominancia de uso, comercializagdo e consumo de bebidas alcodlicas.
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0.2. Potencial disseminacdo de uso, consumo e comercializacdo de fumigeros e
entorpecentes.

0.3. Potencial predominancia de maus tratos a animais.

0.4. Potencial predominancia de desrespeito a vida, aos diretos humanos, a intolerancia e
desrespeito a diversidade de etnias, racgas, culturas, género, religido e liberdades de
pensamento e expressao.

0.5. Potencial desrespeito ao meio ambiente, ao patrimonio histérico paisagistico-natural e
artistico-cultural.

0.6. Potencial desrespeito aos simbolos patrios nacionais.

0.7. Atividades politico-partidarias.

0.8. Eventos esportivos de lutas ou nos quais ocorram a exposi¢cdao de violéncia fisica ou
psicoldgica, abrangendo reality shows.

0.9. Eventos que promovam a apologia ao uso de drogas e entorpecentes, drogas licitas ou
ilicitas.

0.10. Eventos cuja finalidade principal seja a realizagdo de sorteios, de concursos financeiros,
de promogdes de vantagens financeiras incertas ou jogos de azar.

0.11. Em redes sociais digitais que promovam, pactuem fake news ou que comprovadamente
sejam disseminadoras destas.

0.12. Em veiculos de comunicagao e canais de noticias policiais.

0.13. Em veiculos de comunicagdo e canais de noticias erdticas e sexualmente pornograficos.

0.14. Em veiculos de comunicagao e canais de noticias pertencentes a partidos politicos.

0.15. Em veiculos de comunicacdo e canais de noticias pertencentes a membros dirigentes da
FUNDEG (UNIFEG-COLEGIO DOM INACIO).

0.16. Em outros eventuais quesitos e critérios que venham a ser instituidos pela FUNDEG
(UNIFEG-COLEGIO DOM INACIO) a partir de seus érgdos competentes.

7. SINAIS DE ALERTA

a) Para garantir o cumprimento da presente Politica de RestricGes e San¢des Administrativas,
Comerciais e Publicitario-Propagandisticas da FUNDEG (UNIFEG-COLEGIO DOM INACIO),
todos os membros de nossa COMUNIDADE PROFISSIONAL, Parceiros de Negdcio e Clientelas
devem estar atentos para sinais de alerta que possam indicar possiveis situacdes de
inconformidade de atividades em relacdo a esta Politica, que possam estar ocorrendo. Os
sinais de alerta ndo sdo, necessariamente, provas ou indicios de crime, de dolo, nem
desqualificam, automaticamente quem quer que seja, com quem a FUNDEG (UNIFEG-
COLEGIO DOM INACIO) se relaciona. Entretanto, levantam potenciais situa¢des que devem
ser apuradas até que a FUNDEG (UNIFEG-COLEGIO DOM INACIO) esteja certa de que esses
sinais ndo representam uma real infracdo as diretivas propostas nesta Politica.

b) Os membros de nossa COMUNIDADE PROFISSIONAL, Parceiros de Negdcios e as Clientelas
devem dedicar especial atencdo ao descumprimento das vedacbes, proibicdes ou
permissdes/autorizacdes constantes no corpo de diretivas desta Politica.
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8. CONTRAPARTES

8.1. Em razdo das atividades de administracdo de contratos comerciais, publicitarios,
propagandisticas e de patrocinio constantes desta Politica, também devem ser entendidas
como “clientes”, as contrapartes da clientela beneficidria de contratos mantidos com a
FUNDEG (UNIFEG-COLEGIO DOM INACIO). Estas estardo sujeitas também aos procedimentos
de estricdes e sangBes constantes das demais Politicas de Integridade, Compliance e
Transparéncia, adotados pela FUNDEG-UNIFEG-COLEGIO DOM INACIO. Tal procedimento visa
prevenir que a contraparte utilize as estruturas operativas da FUNDEG (UNIFEG-COLEGIO
DOM INACIO), por ela geridas, para atividades ilegais, impréprias ou em desacordo com esta
e com as demais Politicas de Compliance estabelecidas pela FUNDEG (UNIFEG-COLEGIO DOM
INACIO).

9. GENERALIDADES

Faz parte da politica da FUNDEG (UNIFEG-COLEGIO DOM INACIO) conduzir seus negécios com
honestidade e integridade. E vital para a FUNDEG (UNIFEG-COLEGIO DOM INACIO) manter
essa reputacdo nos negocios e, por isso, temos uma abordagem rigorosa em relagao a Politica
de Restrices e Sangdes Administrativas, Comerciais e Publicitario-Propagandisticas da
FUNDEG (UNIFEG-COLEGIO DOM INACIO). Por isso, a FUNDEG (UNIFEG-COLEGIO DOM
INACIO) encoraja todos a reportarem de boa-fé ou com base em razodvel convic¢do de
confianga, quaisquer questdes relativas a indicios de conduta inadequada ou inconformidade
gue sejam eventualmente praticadas por parte dos membros de nossa COMUNIDADE
PROFISSIONAL, Parceiros de Negodcio, Clientelas ou Autoridades Publicas, sem medo de
retaliacao.

Consultas, suspeitas ou sugestdes devem ser direcionadas para os seguintes canais de
comunicacao:

CANAL DE ETICA CONTATOS INTERNOS:

E-mail: comiteetica@unifeg.edu.br | COMITE DE ETICA EM COMPLIANCE
Av. Dona Floriana, 463 — Centro —
Guaxupé, MG - CEP 37.800.000
Telefone: (35) 3551-5267

A FUNDEG (UNIFEG-COLEGIO DOM INACIO) exige Integridade e Compliance com as leis e as
praticas de governanca de a Politica de Restricdes e San¢des Administrativas, Comerciais e
Publicitario-Propagandisticas, assim como com quaisquer requisitos legais, regulamentares
ou contratuais, pertinentes as suas atividades.

A presente politica ndo visa transformar todos os membros de nossa COMUNIDADE
PROFISSIONAL E DE RELACIONAMENTOS em especialistas na Politica de Restricdes e Sancdes
Administrativas, Comerciais e Publicitario-Propagandisticas da FUNDEG (UNIFEG-COLEGIO
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DOM INACIO). Mas objetiva fornecer meios e ferramentas adequados para auxilid-los na
identificacdo de situacdes de inconformidade, risco e possiveis desajustes em relacdo a esta
Politica. Assim sendo, é importante que todos sigam as diretrizes da FUNDEG (UNIFEG-
COLEGIO DOM INACIO) e que cooperem com a Comissdo de Etica em Compliance.

O conteldo desta politica deve ser conhecido e observado por todos os membros de nossa
COMUNIDADE PROFISSIONAL, Colaboradores, Parceiros de Negdcio e Clientelas da FUNDEG
(UNIFEG-COLEGIO DOM INACIO). E o seu descumprimento é passivel de aplicacdo das
medidas legais e disciplinares.

Em caso de duvidas sobre a aplicacdo adequada das diretrizes constantes desta Politica, os
membros de nossa COMUNIDADE PROFISSIONAL devem consultar o seu gestor imediato e/ou
o Comité de Etica em Compliance.

10. SANCOES

10.1. Esta Politica, juntamente com as demais politicas da FUNDEG (UNIFEG-COLEGIO DOM
INACIO), é parte integrante das regras que regem a relacdo estatutaria, regimental ou de
trabalho de acordo com a vinculagdao de cada um dos membros de nossa COMUNIDADE
PROFISSIONAL, conforme o caso. Estes, ao assinar o Termo de Compromisso com Adesdo a
todas as politicas da FUNDEG (UNIFEG-COLEGIO DOM INACIO), estdo aceitando
expressamente os principios nele estabelecidos.

10.2. O desrespeito ou descumprimento a qualquer das regras e diretrizes aqui descritas, por
parte dos membros de nossa COMUNIDADE PROFISSIONAL serda considerada infracdo,
sujeitando seu autor as penalidades cabiveis. Caso a FUNDEG (UNIFEG-COLEGIO DOM INACIO)
venha a ser responsabilizada ou sofra prejuizo de qualquer natureza por atos de seus
Colaboradores, ela podera exercer o direito de regresso em face dos responsaveis.

10.3. As sanc¢Oes decorrentes do descumprimento dos principios estabelecidos nesta Politica
serdo recomendadas pelo Comité de Etica em Compliance as Autoridades internas da FUNDEG
(UNIFEG-COLEGIO DOM INACIO) e aos Orgdos Publicos competentes, quando for o caso, para
fins de obtencdo de apoio na solucdo de inconformidades ou irregularidades. Por fim, sera
convocada reunido do Comité de Etica em Compliance, de modo a definir a melhor postura a
ser tomada diante das eventuais situa¢des que venham a ocorrer.

10.4. Poderdo ser aplicadas, entre outras, penas de adverténcia, suspensao, desligamento ou
demiss3o por justa causa, sem prejuizo do direito FUNDEG (UNIFEG-COLEGIO DOM INACIO)
de pleitear indenizacao pelos eventuais prejuizos suportados, perdas e danos, por meio das
medidas legais cabiveis.

11. TREINAMENTO DA POLITICA

O Comité de Etica em Compliance ird treinar anualmente toda nossa COMUNIDADE
PROFISSIONAL, a fim de capacita-los quanto as diretivas da Politica de Restrigdes e Sangdes
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Administrativas, Comerciais e Publicitario-Propagandisticas da FUNDEG (UNIFEG-COLEGIO
DOM INACIO), extensivo a seus Parceiros de Negdcios e Clientelas, quando for o caso. E
também providenciard novos treinamentos, se necessdrios, no caso de mudancas na
legislagdao aplicavel. Se apds o treinamento ainda persistirem duvidas, os membros da
COMUNIDADE PROFISSIONAL deverdo entrar em contato com o Comité de FEtica em
Compliance que poderad esclarecé-las, indicando o modo de agir em cada situagdao. O
treinamento aqui em referéncia seguira as mesmas diretrizes da politica de treinamento geral
adotada pela FUNDEG (UNIFEG-COLEGIO DOM INACIO).

12. DIVULGAGAO FiSICA DA POLITICA

A FUNDEG (UNIFEG-COLEGIO DOM INACIO) possui versdo resumida na sua Politica de
Restricdes e San¢Ges Administrativas, Comerciais e Publicitario-Propagandisticas, que poderd
ser utilizada para sua divulgacdo fisica em suas dependéncias. A Politica de Restri¢cdes e
Sang¢des Administrativas, Comerciais e Publicitario-Propagandisticas serd publicizada no
Portal da Transparéncia da FUNDEG (UNIFEG-COLEGIO DOM INACIO).

13. DO COMITE DE ETICA EM COMPLIANCE

A FUNDEG (UNIFEG-COLEGIO DOM INACIO) mantém um Comité de Etica em Compliance para
gerir o seu Codigo de Etica e Conduta Profissional, abrangendo a presente Politica de
Restricdes e Sang¢Ges Administrativas, Comerciais e Publicitario-Propagandisticas. E os seus
trabalhos serdo de carater voluntario por parte de seus membros, sem remuneracdo, em nivel
de Comissdo Permanente, com reunides conforme estabelecido em seu Regulamento préprio.

14. DISPOSIGCAO FINAIS E TRANSITORIAS

A presente Politica de Restricbes e Sang¢des Administrativas, Comerciais e Publicitario-
Propagandisticas podera ser alterada e modificada, a qualquer tempo, a partir de iniciativa do
Comité de Etica em Compliance ou por iniciativa do Reitor do UNIFEG ou do Presidente da
Entidade Mantenedora FUNDEG. Essas modificacdes deverdao ser aprovadas,
obrigatoriamente, no Conselho Académico Superior (CAS/UNIFEG) e na Assembleia Geral da
FUNDEG.

A aprovacao da presente Politica de Pessoal, de Defesa dos Direitos Humanos e do Respeito
a Diversidade é exclusiva do Conselho Académico Superior (CAS) no ambito do UNIFEG e do
Colégio Dom Indcio, e da Assembleia Geral da FUNDEG, no caso da entidade mantenedora. E
ela entra em vigor apds a aprovacdo final por parte das 2 (duas) referidas instancias. A
Resolucdo de Aprovacdo devera ser elaborada, mediante o ato de RESOLUCAO CONJUNTA
FUNDEG (UNIFEG-COLEGIO DOM INACIO), e ser assinada também em conjunto, entre o
Presidente da Assembleia Geral da entidade Mantenedora e o Presidente do CAS/UNIFEG,
nessa ordem.
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Os demais atos, normas e regulamentos que forem necessdrios a instrucdo da presente
Politica terdo um prazo de até 90 (noventa) dias para serem elaborados e aprovados pelos
érgios competentes da entidade mantenedora FUNDEG (UNIFEG-COLEGIO DOM INACIO).

Apds a edicdo e a publicacdo do ato de RESOLUCAO CONJUNTA FUNDEG-UNIFEG-COLEGIO
DOM INACIO, a presente Politica entra em vigor, revogando-se as disposi¢des em contrario.

Guaxupé, MG, 28 de novembro de 2019.

José Renato de Souza Vianna Almeida
Presidente Assembleia Geral FUNDEG

Prof. Dr. Reginaldo Arthus
Presidente CAS/UNIFEG - Reitor

POLITICA DE RESTRICOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS,

COMERCIAIS E PUBLICITARIO-PROPAGANDISTICAS
Aprovado pela Assembleia Geral da Mantenedora FUNDEG em 27/11/2019

Aprovado pelo CAS/UNIFEG em 26/11/2019

(Resolugdo Conjunta FUNDEG-UNIFEG-COLEGIO DOM INACIO n.° 03/2019 - 28/11/2019)
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